
Como solicitor email funcional 
 
 

1   PÁGINA INICIAL DO CBMMS 
 

Acesse a página inicial do CBMMS e clique no link “Solicitação e-mail funcional”. 
 
 
 
 

 



2   CLIQUE NO LINK PARA PREENCHIMENTO DO FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO 
 

Acesse o link  http://www3.servicos.ms.gov.br/pedido/pedidoemail/parte1.php, leia 

as intruções e preencha o formulário eletrônico. 
 

 
 
 
 
 
 
 



3   CLIQUE NO FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO 
 

Clique em “Clique aqui para preencher” e o formulário de solicitação será aberto. 
 
 
 



4   PREECHIMENTO DO FORMULÁRIO 
 

Preecha o formulário de solicitação do email funcional. O primeiro bloco corresponde aos dados do 

gestor (chefia, comandante do unidade). Na segunda parte temos os dados do interessado no acesso. 

Na seção “Marque os sistemas que necessita acesso:“, assinale o ckeckbox “E-mail Oficial (Correio 

eletrônico). 
 
 
 



5   IMPRESSÃO DOS FORMULÁRIOS 
 

Ao final do processo será gerado dois documentos. Um contendo a solicitação de acesso, que é assinado 

pela chefia (comandante da unidade) e outro referente ao Termo de responsabilidade, que é assinado 

pelo interessado no acesso. 
 
 
 
 
 



6   ENCAMINHAMENTO DOS DOCUMENTOS 
 

No link  http://www3.servicos.ms.gov.br/pedido/pedidoemail/parte1.php, há um 

modelo de CI/Ofício de encaminhamento dos documentos ao SGI. Preencha o modelo 

consignando, ao final, os dados do BM-6 como remetente do Ofício  ao SGI e 

encaminhe todos os documentos para a BM-6. 
 
 
 
 
 





7   PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DA BM-6 (PROCEDIMENTO EXECUTADO 

PELA ADMINISTRAÇÃO DA BM-6 – APENAS PARA CONHECIMENTO) 
 

De posse dos documentos de solicitação do email funcional (ou outro acesso), a BM-6 faz o 

encaminhamento dos documentos via SPI (Sistema de Protocolo Integrado) e enaminha físicamente os 

documentos para o SGI. 
 
 
 

 


