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1 PAGINA INICIAL DO CBMMS

Acesse a pagina inicial do CBMMS e clique no link “Solicitagdo e-mail funcional”.
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2 CLIQUE NO LINK PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE SOLICITAGCAO

Acesse o link htt www3.servicos.ms.gov.br/pedido/pedidoemail/partel.ph leia

as intrugoes e preencha o formulario eletronico.
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3 CLIQUE NO FORMULARIO DE SOLICITACAO

Clique em “Clique aqui para preencher” e o formuldrio de solicitagao sera aberto.
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¢ Governo do Estado de Mato Grosso do Sul g
SGI - Superintendéncia de Gestdo da Informagéo
Solicitagdo de Acesso Mato Grosso do Sul

Como solicitar um acesso aos sistemas institucionais

0s interessados em acessar os sistemas institucionais, deverdo solicitar ao seu gerente imediato que envie um Oficio/CI a SGI acs
cuidados da Superintendente Daniel Nantes Abuchain, juntamente com o formulario de solicitagio abaixo, devidamente

preenchido:
p[| Clique aqui para preencher |1

Envie junto com um de Oficio/CI de sua SECTETtmie phe=prtTmato .DOC |

Preencha o formulario de solicitacl

Endereco da SGI:

Superintendente Daniel Nantes Abuchaim
Superintendéncia de Gestdo da Informacéo
Rua Delegado Osmar de Camarge, S/H.
Parque dos Pederes - UNIFISCO

Bloco 02 - Jd. Verangie - Cep: 79037-104
Campo Grande - MS

Havendo duvidas, entre em contato no e-mail cadastrod@fazenda.ms.gov.br - Equipe de Cadastro/UGS1/5GI

Sal
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4 PREECHIMENTO DO FORMULARIO

Preecha o formulario de solicitacdo do email funcional. O primeiro bloco corresponde aos dados do
gestor (chefia, comandante do unidade). Na segunda parte temos os dados do interessado no acesso.

Na secdo ‘NN ER RN U E R NIt ecReY , assinale o ckeckbox “E-mail Oficial (Correio

eletronico).

&« C | [1 www3.servicos.ms.govbr/pedido/PedidoUnificado/indexphp iy ’-'E @ =

Governo do Estado de Mato Grosso do Sul

SEFAZ - Secretaria de Estado de Fazenda
SGI - Superintendéncia de Gestdo da Informagdo !ﬂﬁﬁﬁ:ﬁmgﬂlaﬂ
FORMULARIO D ) z Q DE ACESSO

k™ 05 DADOS
Do gestor [ responsavel pelo setor - [ os dados da conta serdo enviados no E-mail do Gerente/Gestor imediato)
Nome complsto ™ Informe o neme da Secretana f Urggp
: - - v
Setor/Unidade Gestora * s Tiade ©
Doc. de |dentldade * Crgdo Expeditor * CPF (apenas nimeros 3 * Matrlcula ¥ Mum. do servidor
Telefone de trabalho * E-mail de contato 1* E-mail de contato 2

¥ Salar os dados do gestor neste computador { para ndo ficar digitando nevamants em um praximo pedido
* Campos Qbrigatorios

Quem necessita de acesso?

Nome completo * Ielefone de trabatho * E-mail
SetorUnIdae Gestora ™ argo - Craads * Lata Naszmant *
Doc. de identidade * ©rgio Expeditor * CPF (apenas nimeros ) * Matricula f NUm. do servider

Tipo de Usudrlo

larque os sistemas que necessita acesso:

Loyin Reds Windows — Pasly de Comparlilharmente

FRONTFIRASR
COFIMT UGCT ! Transportadora EDI I Posto Fiscal On-Line

[ Posto riscal Informatizado | Agenfa L geneduiagem 1 Atendimento

Mainframe (SGI}

] Arrecadagao | Boletim Acesso Transito L SISPAT I Detran

Regstro e Forte de Armas siMs Cwvil e Cnminal | Sisterna de Protocelo Integrado
! Banco de Lados do Estado RG6UDOS & Humes SIAHEM = BIPLAN
CONSISTRH Producio | CONSISTRH Desenvalvimenta

1lavendo transacbes, especifique-8s no campo a0 abaio, separedos por virgulss:

Sol © @]




5 IMPRESSAO DOS FORMULARIOS

Ao final do processo serd gerado dois documentos. Um contendo a solicitacdo de acesso, que é assinado
pela chefia (comandante da unidade) e outro referente ao Termo de responsabilidade, que é assinado
pelo interessado no acesso.

SG Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
TERMO DE COMPROMIS 50
Identificagdo do Funciondrio:

nowe: MAURACO VASCONCELOS SERRILHO

RG: 922753 CPF: 78708885168
MATRICULA: 22086791

EMPRESASECRETARIA: CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MS

Comprometo-me a:

Normas & Padrdes vigeniss.

da Falitica de Seguranca ds Informagdo do Estado & com &
habifitad o, que possam comprometer a

ez computacionais aos qusis esis

1. Executar minhas tarefas de forma a cumprir com as orien
2. Utiizar c=c.15:!s'ne'\ e o5 squipamentos do Estado, svitando acessos indevidos aos ambis
juras « vnfl:'rlli. s,
3. NEn reveler fora do &mb
competente do superiar hi :
4. Avessar s inf =5 somente por igo & por determinagio expressa do superior hisrdrquics.
5. Manter cautels quando s 2xibigdo da informagdes sigi osas & confidenciais, em tels, mprassoras ou outros meios eletrénicos.
8. M&o me susentar do locsl de trabalho sem encerrer a sesséo de uso do cemputador ou sistema, evilande assim o scesso por pessoss néo autorizadas
7. Observar rigorosaments os procedimentos de segurangs estsbeiecidos quanto & confidencislidsde de minha senha, strsvés dos quais posso efewsr opersgdes & mim
esignadas nos recursos computaconais que acesso. procedende a
7.1 Substituir & senha inicial gerads pelo sistems, por outra secrets, pessosl @ intransferfvel
7.2 Mo divuigar & minha senha s outras pessoas:
sorever 8 minha senhs, sampre memorizé-ia:
7.4 De maneirs slgums ou sobre quakquer prates cursr descobrir as senhas de outras pessoss;
7.5 Soments utifizer o meu soesso para os fins designados e para os quais estiver devidamente autorizado. em razéo de minhas fungdes:
7.8 Respandsr em todss ss instinciss, pelss consequéncias dss sghes ou omissdes de minha parte que posssm por em rfisco ou compramster s axciusividade de conhacimenta
da minha senha ou des fransagdes & gue tenho acess:
Repaortar imedistaments 30 superior imedias
& Solicitar o canceismento de meus l.saam 5
0 Soliciter o sancelaments da rice nhoc solicitados para funeciondriositercair
origincu & respective sclisita

nal, fato ou informagdes de qualquer natureza que tenha conhecimento devide a minhas atribuipdes, salvo em decorréncia de decisfo

a

strador de Seguranca em caso de violagdo, acidental ou ndo, da minha senha, e providenciar s sus substituicio:

nhas quando ndo for mais de minha utilizagdo:
b minha responsabilidade, quande do seu desligamento ou tErmino do sernvigo que

Declare estar cisnte das determinagies acima, compresndenda que quaisquer descumprimentas dessas regras padem implicar na apicagiic das ssnsdes disciplinares cal

Campe Grande. de de

Assinatura do Funsion ario

$GI - Superintendéncia de Gestdo da Infermacao
Formuldrio de Solicitagdo de Acesso
e reataa

Favor imprimir @ encaminhar este formulirio para
Superintendantz Sr. Daniel Mantes Abucnsim - Suparintandéneia de Gestdo da Informagdo
Rua Delegado Osmar de Camargo, S/N. Parque dos Poderes - UNIFISCO
Bloco 02 - Jd. Weraneio - Cep: 78037-104 Campo Gran

PEDIDO DE ACESSO 1208

D ad o0s do gestor I responsavel pelo setor
ANDMER: VALDIVINO MEIRELLES
CORPO DF BOMBETROS \ILITAR DEIS
o: CHEFE DO CENTEO DEINFOEMATICA  Cidade: CAMPO GRANDE
iculs: 22100321

MEIRELLES@GMAIL.COM

Solicito acesso aos Slstemas nbnlm:
Mainframe (5GI)

Sistemsa de Protocolo Infegrado - TRANS. AgéES:

matura/carimbo do gestor respansavel
WANDHES DOVIHG MERELLES




6 ENCAMINHAMENTO DOS DOCUMENTOS

No link http://www3.servicos.ms.gov.br/pedido/pedidoemail/partel.php, ha um
modelo de CI/Oficio de encaminhamento dos documentos ao SGI. Preencha o modelo
consignando, ao final, os dados do BM-6 como remetente do Oficio ao SGI e
encaminhe todos os documentos para a BM-6.

- Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
¥ SGI - Superintendéncia de Gestdao da Informacdo
» Solicitacdo de Acesso

ER PLEND DESENTOLYINENTO

Como solicitar um acesso aos sistemas institucionais

s interessados em acessar os sistemas institucienais, deverdo solicitar a0 sew gerents imediato gue envie um Oficio/CT a 5GI 20s
cuidades do Superintendente Daniel Mantes Abuchain, juntamente com o formuldrio de selicitagdo zbzivo, devidamente
presnchido:

Preancha o formulério de solicitacdo [ | Clique agui para
Envie junto com um de Oficio/CI de sua Secretaria. E plo: [ Formato .DOC ]

Endereco da SGI:

Superintendente Daniel Mantes Abuchsim
Superintendéncia de Gestao da Informacio
Ruz Delegado Osmar de Camarga, S/MN.
Pargue dos Poderss - UNIFISCO

Blece 02 - 1d. Veraneio - Cept 79037-104
Campo Grande - MS

Havendo dividas, entre em contato no e-mail cadastre@fazenda.ms.gov.br - Equipe de Cadastro/UGSL/SGI

SGl

P TSN €8 Lk B v



|ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL }
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
QUARTEL IMPERADOR DOM PEDRO I
CENTRO DE INFORMATICA

Campo Grande-MS, 13 de janeiro de 2014
Oficio n® 01/BM-6/2014

AlC
Superintendente Sr. [Nome do Superintendente - consulte no site do $GI]
SGI - Superintendéncia de Gestdo da Informagio

Solicito a criacdo da(s) conta(s) de e-mail, de acordo com o Formularno de
Solicitagao n°3422, 8423, 3431, 8480, 8432, 9490, 8491, 8492, 8493, 3494 5496, 8497, 8499,
8501, 8502, 8505, 8506, 8507, 8519, 8521, 8522, 8523, B524.

Assim que disponivel (is), pedimos que informem os dados de acesso e

configuracdo do e-mail para cinfo@cbm ms.gov.br, fcatarineli@cbm.ms.gov br.

[Nome do chefe da BM 6] Tz Cel QOBM
Chefe da BM-6



7 PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DA BM-6 (PROCEDIMENTO EXECUTADO
PELA ADMINISTRACAO DA BM-6 — APENAS PARA CONHECIMENTO)

De posse dos documentos de solicitagdo do email funcional (ou outro acesso), a BM-6 faz o
encaminhamento dos documentos via SPI (Sistema de Protocolo Integrado) e enaminha fisicamente os
documentos para o SGI.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL DATA: 18/09/2014
SECRETARIA ESTADO FAZENDA-SEFAZ PAGINA: 01
SISTEMA DE PROTOCOLC INTEGRADOD - SPI
GUIA DE TRAMITACAQ ELETRONICA - GTE

ORIGEM. ..: SGIGAB-GABINETE DA SGI FONE: 3318-3578
MUNICIPIO: CAMPO GRANDE-MS EM: 18/09/2014 14:20
ENVIADO..: AB93013..PRISCILA FERNANDES R PIRES GUTA: 11/314821/2014
ASSINATURA:
——————————————— B e e s
PROTOCOLO | INTERESSADO | ASSUNTO | MOTIVO
——————————————— S el ] i il e e AR L B e it e R e e T b A e
31/550791/2014 | SIDNET RIBEIRO DA CRUZ CHEFE | PROVIDENCIAS | ANALISAR
............... e o e e
DESTINO..: SGICSO-COORD. SUPORTE E OFERACACD SGI FONE: 3318-3506
MUNICIPIO: CAMPO GRANDE-MS
RECEBIDO. : BM: _/ R
ASSTNATURA :

®%' \)] 301y 52 S



