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Observação: Os textos na cor vermelha deverão ser apagados.


	VOLUME I

	GOVERNO  DO  ESTADO  DE  MATO  GROSSO  DO  SUL

	

	CAPA  DE  PROCESSO

	

	
	CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

	
	Sindicância instaurada através da Portaria nº. 000/_______/SIND/2000,
de ___/_____/______

	

	NOME: 

	NOME POSTO/GRADUAÇÃO – SINDICANTE
	Mat. nº 
	

	ACUSADO:

	NOME POSTO/GRADUAÇÃO – SINDICADO
	Mat. nº
	

	ASSUNTO:

	



	ANEXOS:

	Autos de Sindicância, contendo 000 folhas





ANEXO A - MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAÇÃO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)


Portaria nº ....
Local e data



Do (AUTORIDADE INSTAURADORA)
Ao Sr. (AUTORIDADE DESIGNADA PARA A FUNÇÃO DE SINDICANTE)
Assunto: Instauração de sindicância
Anexo: Parte nº ...., de.........(OU OUTRO DOCUMENTO QUE MOTIVOU A SINDICÂNCIA)



Tendo tomado conhecimento dos fatos constantes do(s) documento(s) anexo(s), que denunciou .......................... (SÍNTESE DOS FATOS), instauro a respeito esta sindicância, delegando-vos, para esse fim, as atribuições que me competem, devendo os trabalhos ser concluídos no prazo de trinta dias corridos a contar do primeiro dia útil do recebimento desta.
Designo o ........................ para servir como Escrivão na presente sindicância, devendo ser lavrado o respectivo Termo de Compromisso. (Observação: essa designação somente é cabível nos casos em que a complexidade do procedimento assim o recomendar).



_______________________________________
nome, posto e função da autoridade instauradora


ANEXO B - MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAÇÃO (DENÚNCIA ANÔNIMA)
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

Portaria nº .... 
Local e data
Do (AUTORIDADE INSTAURADORA)
Ao Sr. (AUTORIDADE DESIGNADA PARA A FUNÇÃO DE SINDICANTE)
Assunto: Instauração de Sindicância
Anexo: 	(DOCUMENTO QUE MOTIVOU A SINDICÂNCIA - NÃO PODE SER DENÚNCIA ANÔNIMA)

Tendo tomado conhecimento de fatos levantados em medida sumária de verificação, constantes do(s) documento(s) anexo(s), envolvendo o ......................................... (NOME/POSTO/GRADUAÇÃO DO ENVOLVIDO), deste ... (CITAR A OBM/UBM), versando sobre .... (RELATAR A SUPOSTA IRREGULARIDADE OBSERVADA), fatos esses que, em tese, constituem irregularidade, e tendo em vista que, na verificação sumária e preliminar procedida, foi constatada a existência de elementos de verossimilhança que merecem ser apurados e, ainda, o interesse do CBMMS no adequado esclarecimento dos fatos verificados (CITAR, SE FOR O CASO: OS QUAIS, INCLUSIVE, JÁ SÃO DO DOMÍNIO DO PÚBLICO INTERNO, OU OUTRO MOTIVO QUE REFORCE A NECESSIDADE DE INSTAURAÇÃO) dada à sua gravidade, ao potencial lesivo ao interesse público e à possível repercussão negativa para os interesses e a imagem da Instituição caso não sejam devidamente esclarecidos, instauro a presente sindicância, nos termos do § 3º do art. 2º, art. 3º e art. 4º das Instruções Gerais para a elaboração de sindicâncias no âmbito do CBMMS - CBMMS10-IG-02.002, delegando-vos, para esse fim, as atribuições que me competem, devendo os trabalhos ser concluídos no prazo de trinta dias corridos a contar do primeiro dia útil do recebimento desta.
_______________________________________
nome, posto e função da autoridade instauradora



Observação:
Nenhuma denúncia anônima, isoladamente, pode justificar a instauração de sindicância; quando a autoridade militar, em medidas sumárias de verificação de plausibilidade dos fatos denunciados, constatar a existência de elementos de verossimilhança, poderá instaurar sindicância com base nos fatos verificados, de forma desvinculada da peça apócrifa, que em hipótese alguma poderá ser juntada aos autos; denúncias anônimas notoriamente de caráter calunioso, difamatório e injurioso, que desejam apenas, por ressentimento ou má-fé, atacar desafetos, companheiros ou superiores, devem ser de imediato ignoradas.


ANEXO C - MODELO DE CAPA
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)



AUTOS DE SINDICÂNCIA



NUMERAÇÃO DE PROCESSO: .................................. 



SINDICANTE: ...... (NOME E POSTO/GRADUAÇÃO DE QUEM PROCEDERÁ À SINDICÂNCIA)



SINDICADO : ...... 	(NOME E POSTO/GRADUAÇÃO DA PESSOA ENVOLVIDA NO FATO A SER ESCLARECIDO, SE HOUVER)



OBJETO: ..... (DESCRIÇÃO SUCINTA DO FATO A SER SINDICADO)


ANEXO D - MODELO DE TERMO DE ABERTURA
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)




TERMO DE ABERTURA



Aos .......... dias do mês de ................... do ano de ........... , nesta cidade de ............... , no quartel do(a) .............................................................. , em cumprimento ao determinado na Portaria nº ........... de ........... de ................ de ....... , do ............................. (AUTORIDADE INSTAURADORA), faço a abertura dos trabalhos atinentes à presente sindicância, do que, para constar, lavrei o presente termo.



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante


ANEXO E - MODELO DE JUNTADA DA PORTARIA DE INSTAURAÇÃO E ANEXOS
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)



JUNTADA



Aos ....... dias do mês de ................ de ............. , nesta cidade ......................... , no quartel do(a) ............................ , faço a juntada aos autos da presente sindicância dos documentos a seguir especificados, do que, para constar, lavrei o presente termo.
1. Portaria nº ..........., de ................., do Sr. ............................. 
2. Parte nº ..............., de ................., do Sr. .............................



________________________________
nome e posto/graduação do sindicante


ANEXO F - MODELO DE DESIGNAÇÃO DE ESCRIVÃO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)



DESIGNAÇÃO DE ESCRIVÃO



Designo, nos termos do parágrafo único do art. 19 das Instruções Gerais para a elaboração de sindicância no âmbito do CBMMS (CBMMS10-IG-02.002), o .............................................. , para servir como Escrivão na sindicância instaurada com a Portaria nº .............., de ................. , lavrando-se o respectivo Termo de Compromisso.


Local e data



________________________________
nome e posto/ da autoridade nomeante










Observação: 
A designação de escrivão somente deverá ocorrer em sindicância em que o grau de complexidade assim o recomende (para os casos de designação em ato específico, quando não houver sido feita na portaria de nomeação).


ANEXO G - MODELO DE COMPROMISSO DE ESCRIVÃO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)




COMPROMISSO DE ESCRIVÃO



Aos ....... dias do mês de .................... de ................, foi designado pelo Sr. ......................................................, Autoridade Nomeante desta sindicância, o Sr. ......................................................................... (NOME POSTO/GRADUAÇÃO DO ESCRIVÃO DESIGNADO) para exercer a função de escrivão, tendo este perante o referido sindicante, prestado o compromisso de manter o sigilo da sindicância e de cumprir fielmente as determinações contidas nas Instruções Gerais para a elaboração de sindicância no âmbito do CBMMS (CBMMS10-IG-20.001), durante o exercício da função.


Local e data



_______________________________________________________
nome e posto/graduação do encarregado da sindicância



__________________________________________________
nome e posto/graduação do escrivão da sindicância


ANEXO H - MODELO DE DESPACHOS
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)


DESPACHO


Oficiar ao Sr. Delegado de Polícia .........................., solicitando a remessa de cópia do Boletim de Ocorrência Policial registrado em ..... de ............... de ....., envolvendo o Sr. ............................
ou
Oficiar ao Sr. Comandante do(a) ......................., solicitando dois militares peritos para a realização de uma perícia técnica (citar o material, local ou objeto) a realizar-se em ........... (DATA), às ........... horas, no quartel do(a) ........................ (OBM).
ou
Oficiar ao Sr. Comandante do(a) .............., para que sejam ouvidas, por intermédio de carta precatória, as testemunhas ......................................... (CITAR NOME COMPLETO, POSTO OU GRADUAÇÃO).
ou
Oficiar ao Sr. Comandante do(a) ............. solicitando a remessa de cópia da Folha de Alterações do ..................... (CITAR NOME COMPLETO, POSTO OU GRADUAÇÃO).
ou
Designo o dia..........., às........ horas, a fim de ser ouvida a testemunha ................(NOME COMPLETO), no ........................ (LOCAL). 
ou
Designo o dia............., às........ horas, a fim de ser ouvido o sindicado ..................... (NOME COMPLETO), no ..... (LOCAL). Registre-se para constar. 

Local e data
________________________________
nome e posto/graduação do sindicante


ANEXO I - MODELO DE NOTIFICAÇÃO PRÉVIA
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

Ofício nº .......... 

Local e data.

Do 	(SINDICANTE)
Ao 	Sr. (NOME, POSTO/GRADUAÇÃO DO SINDICADO E NOME DA SEÇÃO OU OBM ONDE SERVE) 
Assunto: Notificação prévia 
Anexo: 	-	cópia da Portaria nº .... de ...... de .... do.........;
- 	cópia dos documentos que deram origem à instauração.

1. Venho, por meio deste, notificar Vossa Senhoria sobre os fatos (OU IRREGULARIDADES) a que se refere a sindicância instaurada para apurar (INDICAÇÃO DOS FATOS PERTINENTES) ........................................ razão pela qual lhe é facultada, a partir da data de ciência (OU RECEBIMENTO) deste documento, vista dos respectivos autos, no local .................................., bem como assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de advogado constituído, no prazo de três dias úteis contados de sua inquirição, oferecer defesa prévia, arrolar testemunhas, juntar documentos e requerer o que julgar de direito; podendo, ainda, assistir a depoimentos, oferecer alegações finais e praticar todos os demais atos necessários ao exercício do contraditório e da ampla defesa.
2. A audiência para sua inquirição está marcada para o dia .................., às ........... (HORAS), no ................... (LOCAL) (OBSERVAR A ANTECEDÊNCIA MÍNIMA DE TRÊS DIAS ÚTEIS QUANTO À DATA DO COMPARECIMENTO).
3. A audiência para inquirição do denunciante/ofendido (SE FOR O CASO) e das testemunhas a seguir relacionadas se dará conforme o previsto quadro abaixo, sendo-lhe facultado assistir aos referidos depoimentos:

	Nº Ord
	Testemunha
	Local
	Data-hora

	1
	
	
	

	2
	
	
	





______________________________
nome e posto/graduação do sindicante



Declaro que tenho ciência.
Data: _____/_____/_____

_________________________________
nome, posto ou graduação do sindicado





























Observações:
1) 	Em relação ao item nº 3 do presente documento, o sindicante poderá aproveitar a oportunidade da notificação prévia para dar ciência ao sindicado sobre a inquirição do denunciante/ofendido, se houver, e de testemunhas; ou poderá optar pela elaboração de documento específico de notificação para cada caso; as inquirições de outras testemunhas que surgirem ao longo do trabalho ou que forem arroladas pela defesa devem ser objeto de nova(s) notificação(ões) ao sindicado
2) 	Em caso de documento externo ao CBMMS, deverá ser utilizado o modelo de ofício


ANEXO J - MODELO DE NOTIFICAÇÃO DE TESTEMUNHA QUE PASSOU À CONDIÇÃO DE SINDICADO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

Ofício nº ..........
Local e data.
Do (SINDICANTE)
Ao Sr. (NOME, POSTO/GRADUAÇÃO DO ENVOLVIDO E NOME DA OBM ONDE SERVE)
Assunto: Notificação prévia
Anexo: - 	cópia da Portaria nº .... de ...... de .... do ....;
- 	cópia dos documentos que deram origem à instauração.

1. Venho, por meio deste, notificar Vossa Senhoria que, a partir da data de ciência (OU RECEBIMENTO) deste documento, passará à condição de sindicado na sindicância instaurada para apurar os fatos (OU IRREGULARIDADES) a que se refere a Portaria nº ... de .... de..... de ..... do ... (CMT/CH/DIR), razão pela qual lhe é facultada, vista dos respectivos autos, no local .................................., bem como assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de advogado constituído, no prazo de três dias úteis contados de sua inquirição, oferecer defesa prévia, arrolar testemunhas, juntar documentos e requerer o que julgar de direito; podendo, ainda, assistir a depoimentos, oferecer alegações finais e praticar todos os demais atos necessários ao exercício do contraditório e da ampla defesa.
2. A audiência para sua reinquirição está marcada para o dia .........., às ........... (HORAS), no ..................... (LOCAL) (OBSERVAR A ANTECEDÊNCIA DE TRÊS DIAS ÚTEIS QUANTO À DATA DO COMPARECIMENTO). 
_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante

Declaro que tenho ciência.
Data: _____/______/______
_________________________________
nome, posto ou graduação do sindicado




Observação:
Em caso de documento externo ao CBMMS, deverá ser utilizado o modelo de ofício.


ANEXO K - MODELO DE NOTIFICAÇÃO DE DILIGÊNCIAS COMPLEMENTARES
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

Ofício nº .......... 

Local e data.

Do (SINDICANTE)
Ao Sr. (NOME, POSTO/GRADUAÇÃO DO SINDICADO E NOME DA SEÇÃO OU OBM ONDE SERVE) 
Assunto: Notificação prévia

1. Notifico Vossa Senhoria que o (FUNÇÃO DA AUTORIDADE INSTAURADORA) determinou a realização de diligências complementares à sindicância instaurada para apurar os fatos (OU IRREGULARIDADES) a que se refere a Portaria nº ... de ....de..... de ..... do......., na qual V Sa figurou na condição de sindicado, razão pela qual lhe é facultada, a partir da data de ciência (OU RECEBIMENTO) deste documento, vista dos respectivos autos, no local ................................., bem como assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de advogado constituído, acompanhar a realização das diligências complementares determinadas (INFORMAR OU ANEXAR DOCUMENTO SOBRE AS DILIGÊNCIAS DETERMINADAS), bem como praticar todos os demais atos necessários ao exercício do contraditório e da ampla defesa.
2. A audiência para sua reinquirição (SE FOR O CASO) ou das testemunhas (SE FOR O CASO) está marcada para o dia.................., às...........(HORAS), no ..................... (LOCAL) (observar a antecedência de três dias úteis quanto a data do comparecimento).
_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante

Declaro que tenho ciência.
Data: _____/_____/_____
_________________________________ 
nome, posto ou graduação do sindicado




Observação:
Em caso de documento externo ao CBMMS, deverá ser utilizado o modelo de ofício.


ANEXO L - MODELO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS RECEBIDOS
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)



Aos ...... dias do mês de ................ do ano de ......................., nesta cidade de ............, no .................................... (OBM), faço a juntada aos autos da presente sindicância dos documentos a seguir especificados, do que, para constar, lavrei o presente termo.
1. Encaminhamento nº ......., de .............., do Sr. ............. da ................. (OBM/UBM).
2. Portaria nº ........, de .........., do Sr. ............... (CMT OBM/UBM).
3. Parte nº ........., de ................., do Sr. ...................... (GB/SGB/SB).



__________________________________
nome  e  posto/graduação do sindicante



ou



Datilografar (ou carimbar) no próprio documento juntado, na parte superior esquerda o seguinte:



Junte-se aos autos.
Em: ...../......./.......

________________________________
nome e posto/graduação do sindicante


ANEXO M - MODELO DE DOCUMENTO PARA O SINDICADO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)


Ofício nº .......... 

Local e data. 


Do (SINDICANTE)
Ao Sr. (COMANDANTE DO SINDICADO) 
Assunto: comparecimento de sindicado



Solicito a V.Sª, autorizar o comparecimento do(a) ......................................... (NOME, POSTO OU GRADUAÇÃO), dessa OBM, no dia ......... de.................. de............, às.......... horas, no quartel do(a) .................................., a fim de ser inquirido em sindicância da qual sou encarregado.



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante









Observação: 
Em caso de documento externo ao CBMMS, deverá ser utilizado o modelo de ofício.


ANEXO N - MODELO DE DOCUMENTO PARA TESTEMUNHA
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

Ofício nº ...........

Local e data. 



Do (SINDICANTE)
Ao Sr. (NOME DA TESTEMUNHA) 
Assunto: Comparecimento de testemunha



Solicito a V.Sª, comparecer  no  dia......de...................de........,às...........horas,  no  quartel do(a) ..............., localizado(a)................................(ENDEREÇO), a fim de prestar declarações, na qualidade de testemunha, em sindicância da qual sou encarregado.



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante








Observações:
1) 	quando a testemunha for militar, o documento deve ser endereçado ao seu comandante; 
2) 	no caso de servidores públicos, endereçar o ofício aos respectivos chefes; e 
3) 	em caso de documento externo ao CBMMS, deverá ser utilizado o modelo de ofício.


ANEXO O - MODELO DE CARTA PRECATÓRIA
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

Ofício nº .......... 
Local e data. 
Do (SINDICANTE)
Ao Sr. (CMT DA OBM DO SINDICADO, DENUNCIANTE / OFENDIDO OU DA TESTEMUNHA) 
Assunto: inquirição de testemunha (OU OFENDIDO OU SINDICADO) 
Anexo:	- cópia da Portaria nº .... de ...... de .... do....; (PORTARIA DE INSTAURAÇÃO)
- relação dos quesitos a serem respondidos.

1. Solicito a V.Sª, que seja designado um militar (OFICIAL, ASPIRANTE A OFICIAL, SUBTENENTE OU SARGENTO APERFEIÇOADO) para que proceda à inquirição da testemunha (DENUNCIANTE/OFENDIDO OU SINDICADO) ................................................. (NOME E GRAU HIERÁRQUICO), dessa Organização Bombeiro Militar, a respeito dos fatos que deram origem à sindicância da qual sou encarregado, em conformidade com os quesitos em anexo.
2. Solicito a V.Sª, ainda, que seja remetido o respectivo Termo de Inquirição, contendo as respostas aos quesitos constantes da relação anexa, bem como outras informações declaradas pela testemunha. 



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante








Observação: 
Em caso de documento externo ao CBMMS, deverá ser utilizado o modelo de ofício.


ANEXO P - MODELO DE TERMO DE INQUIRIÇÃO DE TESTEMUNHA
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)


TERMO DE INQUIRIÇÃO DE TESTEMUNHA
(Sindicância instaurada pela Portaria nº: ............. .)


Aos ...... dias do mês de ............ do ano de ....., nesta cidade de ....................., no quartel do(a) .............. compareceu a testemunha (NOME COMPLETO, PROFISSÃO, POSTO OU GRADUAÇÃO E OBM ONDE SERVE SE MILITAR, DATA DE NASCIMENTO, NATURALIDADE, ESTADO CIVIL, FILIAÇÃO, RESIDÊNCIA, DOCUMENTO DE IDENTIDADE), após prestar o compromisso de dizer a verdade e ser alertada sobre o conteúdo do art. 346 do Código Penal Militar (CPM), que trata do crime de falso testemunho e falsa perícia, estando presentes ao ato, o Sr. ............, sindicado, (E/OU SEU ADVOGADO DR ............ OAB nº......), foi perguntado a respeito do fato que deu origem a presente sindicância, instaurada com a Portaria nº ......... de .... de ....... de.........., do ......., e seus anexos, os quais lhe foram lidos, respondeu que............. (CONSIGNAR AS RESPOSTAS TRANSCREVENDO, TANTO QUANTO POSSÍVEL, A EXATIDÃO DAS PALAVRAS E O SENTIDO DADO AO FATO PELA TESTEMUNHA; SEMPRE ATENTO AO QUE SE ESTÁ APURANDO, E COM A MAIOR OBJETIVIDADE, DESENVOLVER A FORMULAÇÃO DAS PERGUNTAS, PROCURANDO PRECISAR DATAS, HORAS, LOCAIS E CIRCUNSTÂNCIAS DO EVENTO). Perguntado, ainda, se tem algo mais a declarar, respondeu que .... Dada a palavra ao sindicado (OU AO ADVOGADO DO SINDICADO), foi-lhe perguntado se teria alguma pergunta à testemunha, por intermédio do sindicante, respondeu que .... . E como nada mais disse, nem lhe foi perguntado, dou por encerrado o presente depoimento, iniciado às ......... horas e terminado às ..............., que depois de lido e achado conforme, vai devidamente assinado pelo sindicante, pelo inquirido, pelo sindicado (E SEU ADVOGADO, SE ESTIVER PRESENTE) e pela(s) testemunha(s) que presenciou(aram) a inquirição sob o compromisso de guardar o sigilo do que foi dito (SE HOUVER).

Local e data



_________________________________
nome e posto/graduação do sindicante



__________________
nome da testemunha



__________________
nome do sindicado



_____________________________________________________
nome do advogado e respectiva OAB (SE ESTIVER PRESENTE)



_____________________________________________
nome da(s) testemunha(s) da inquirição (SE HOUVER)



_____________________________________________
nome da(s) testemunha(s) da inquirição (SE HOUVER)


ANEXO Q - MODELO DE TERMO DE INQUIRIÇÃO DE SINDICADO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

TERMO DE INQUIRIÇÃO DE SINDICADO
(Sindicância instaurada Portaria nº ............. )

Aos ...... dias do mês de ............ do ano de ....., nesta cidade de ....................., no quartel do(a) .............. compareceu o sindicado (NOME COMPLETO, PROFISSÃO, POSTO OU GRADUAÇÃO E OBM ONDE SERVE SE MILITAR, DATA DO NASCIMENTO, NATURALIDADE, ESTADO CIVIL, FILIAÇÃO, RESIDÊNCIA, DOCUMENTO DE IDENTIDADE), o qual, interrogado pelo sindicante sobre os fatos constantes da (PARTE OU PORTARIA, ETC) .... de fls ..., que lhe foi lida, respondeu: que ..........., que ............ (APÓS O SINDICADO TER PRESTADO TODOS OS ESCLARECIMENTOS, O SINDICANTE PODERÁ FORMULAR PERGUNTAS QUE JULGAR ELUCIDATIVAS DO FATO); perguntado se tinha algo mais a declarar sobre os fatos objeto da sindicância, respondeu que ............ . E como nada mais disse, nem lhe foi perguntado, concedo ao sindicado, a contar desta data, o prazo de três dias úteis para apresentar defesa prévia, arrolar testemunhas, juntar documentos e requerer o que julgar de direito; e dou por encerrada a presente inquirição, iniciada às ....... horas e terminada às .............. horas, que, depois de lida e achada conforme vai devidamente assinada pelo sindicante, sindicado e testemunhas que presenciaram a inquirição sob o compromisso de guardar o sigilo do que foi dito (SE HOUVER).

________________________________
nome e posto/graduação do sindicante

_________________________________
nome, posto ou graduação do sindicado

_____________________________________________
nome da(s) testemunha(s) da inquirição (SE HOUVER)

_____________________________________________
nome da(s) testemunha(s) da inquirição (SE HOUVER)

_____________________________________________________
nome do advogado e respectiva OAB (SE ESTIVER PRESENTE)


ANEXO R - MODELO DE SUBSTITUIÇÃO DE SINDICANTE
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

Ofício nº .......... 

Local e data.

Do (SINDICANTE)
A (AUTORIDADE DELEGANTE)
Assunto: substituição de sindicante
Anexo: - autos de sindicância



1. Estando encarregado de proceder a uma sindicância instaurada pela da Portaria nº  ........ de ..... de .................... de ........., para apurar ...................... (RELATO SUCINTO) e tendo constatado, de acordo com o documento de fls. ......., que ....................... (DECLINAR O MOTIVO), solicito a V.Sª, minha substituição para o prosseguimento do feito, entendendo encontrar-me impedido para tal.
2. Remeto a V.Sª, em anexo, os autos da aludida sindicância.



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante







Observação: 
Em caso de documento externo ao CBMMS, deverá ser utilizado o modelo de ofício.


ANEXO S - MODELO DE TERMO DE ACAREAÇÃO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

TERMO DE ACAREAÇÃO

Sindicância instaurada pela Portaria nº .......... de...............

Aos ............ dias do mês de ........................ de .........., nesta cidade de ........................., de  ....................,  no  quartel do(a) ................................... (OBM),  presentes  as testemunhas ................... A (NOME) e ....................... B (NOME), presente o sindicado ........................ (NOME), já inquiridos nestes autos, por este sindicante foram, à vista das divergências existentes nos seus depoimentos, nos pontos ...................... (“TAIS E TAIS” - DECLINÁ-LOS), reperguntadas às mesmas testemunhas, uma em  face da outra e do sindicado, para explicarem as ditas divergências. E depois de lidos perante eles os depoimentos referidos nas partes divergentes, pela testemunha .................. A (NOME COMPLETO) foi dito que ..................; pela testemunha ............... B (NOME COMPLETO) foi dito que ....................., pelo sindicado .............. (NOME COMPLETO) foi dito que ........................... E como nada mais declararam, lavrei o presente termo, que depois de lido e achado conforme, assinam juntamente com este sindicante.

___________________________________
nome e posto/graduação do sindicante

___________________________________
nome completo da testemunha A

___________________________________
nome completo da testemunha B

___________________________________
nome, posto ou graduação do sindicado

_____________________________________________________
nome do advogado e respectiva OAB (SE ESTIVER PRESENTE)


ANEXO T - MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DE INSTRUÇÃO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)



TERMO DE ENCERRAMENTO DE INSTRUÇÃO



Aos ...... dias do mês ......... do ano de .........., nesta cidade ..............., no quartel do(a) .........................., encerro os trabalhos de instrução atinentes à presente sindicância, procedida em cumprimento ao determinado na Portaria nº ............., de ......................, do Sr. ......................, do que, para constar, lavrei o presente termo.



_____________________________
nome e posto/graduação sindicante


ANEXO U - MODELO DE VISTA DA SINDICÂNCIA
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

Ofício nº .......... 

Local e data.

Do (SINDICANTE)
Ao Sr. (NOME, POSTO OU GRADUAÇÃO DO SINDICADO)
Assunto: alegações finais
Anexo: Vista e apresentação de defesa.

1. Notifico Vossa Senhoria para, no prazo de cinco dias corridos, apresentar alegações finais por escrito, caso queira.
2. Informo, ainda, que os autos da Sindicância encontram-se à sua disposição para vista no (indicar local e período).



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante


Declaro ter ciência do que consta dos autos, bem como do prazo para apresentação das razões de defesa. 
Data: _____/_____/_____

________________________________
nome, posto ou graduação do sindicado




Observação: 
Em caso de documento externo ao CBMMS, deverá ser utilizado o modelo de ofício.



ANEXO V - MODELO DE CERTIDÃO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)



CERTIDÃO



Certifico que, em .......................................... (DIA DO TÉRMINO DO PRAZO), decorreu o prazo concedido por meio do Ofício nº ........, de ................, sem que o sindicado apresentasse suas razões de defesa escritas.
Do que para constar, lavrei o presente termo.

Local e data



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante


ANEXO W - MODELO DE RELATÓRIO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)

RELATÓRIO

I - 	INTRODUÇÃO 
A presente sindicância foi instaurada, por determinação do Sr. ........................ (NOMEAR E INDICAR A FUNÇÃO DA AUTORIDADE INSTAURADORA E NÚMERO E DATA DA RESPECTIVA PORTARIA DE INSTAURAÇÃO), para apurar .... (SÍNTESE DO FATO - PROBLEMA/SITUAÇÃO/IRREGULARIDADE), narrado(s) na Parte (OU OUTRO DOCUMENTO) nº ..., (INDICAR O AUTOR DA PARTE OU DO DOCUMENTO QUE DEU ORIGEM À SINDICÂNCIA), conforme documento de fls ... , tendo como sindicado ... (DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO SINDICADO - PESSOA DIRETAMENTE ENVOLVIDA OU SOBRE QUEM PESA A ACUSAÇÃO - QUANDO HOUVER). 

II - 	DILIGÊNCIAS REALIZADAS 
Com o escopo de reunir elementos probatórios que pudessem esclarecer o fato objeto da presente sindicância, este encarregado houve por bem diligenciar conforme despacho(s) de fls ..., (SE HOUVER), tendo sido procedidas as seguintes diligências: (Observação: relacionar todas as ações desenvolvidas, tais como: documentos expedidos e recebidos (fls...., .... e ......); inquirições e acareações procedidas (fls...., ......, ..... e ......); laudos periciais realizados (fls......, ......., ....... e .....); outros documentos juntados aos autos (fls. ..... e .......); etc).

III - 	PARTE EXPOSITIVA 
Foi assegurado ao sindicado o direito ao contraditório e à ampla defesa, conforme preconizado nas Instruções Gerais para a elaboração de sindicância no âmbito do CBMMS - CBMMS10-IG-02.002. (Observação: o presente parágrafo só será cabível quando houver a figura do sindicado)
Da análise de todas as peças que compõem a presente sindicância, restou apurado que: ....(narrar de forma ordenada, coerente e circunstanciada, em parágrafos claros, precisos e concisos, o que restou apurado a respeito do fato/problema/situação/irregularidade investigada, segundo os elementos probatórios coligidos aos autos - depoimentos, acareações, perícias, documentos e outras diligências -; nesse contexto, o sindicante deve fazer uma análise comparativa e valorativa desses elementos probatórios, destacando os aspectos que contribuíram para a formação de sua convicção, apontando, inclusive, as normas legais pertinentes, se for o caso).

IV - 	PARTE CONCLUSIVA
Em face do exposto e que dos autos consta e conforme análise realizada na parte expositiva, verifica-se que o fato (PROBLEMA/SITUAÇÃO/IRREGULARIDADE) objeto da presente sindicância não se acerca de indícios de crime ou transgressão disciplinar, posto que (JUSTIFICAR A RAZÃO DA CONCLUSÃO DA INEXISTÊNCIA DA INFRAÇÃO).
Em consequência, sou de parecer que os presentes autos sejam arquivados.

ou

Em face do exposto e que dos autos consta e conforme análise realizada na parte expositiva, verifica-se que o fato (problema/situação/irregularidade) objeto da presente sindicância não configura crime de natureza militar ou comum, mas sim transgressão disciplinar prevista no Regulamento Disciplinar em vigor na Corporação, (INDICAR QUAL OU QUAIS DISPOSITIVOS REGULAMENTARES INFRINGIDOS), pelo que sou de parecer que a irregularidade é da responsabilidade do ............... (NOME, POSTO OU GRADUAÇÃO), e que poderá ser solucionada à luz do Regulamento Disciplinar em vigor na Corporação.

ou

Em face do exposto e que dos autos consta, chega-se à conclusão, conforme conjunto probatório já analisado na parte expositiva da presente sindicância (SUA PRÓPRIA CONFISSÃO, OU DEPOIMENTOS, ETC, DE FLS...), que há claros indícios de infração penal militar (OU COMUM, CONFORME O CASO) na conduta atribuída ao sindicado (NOME, POSTO OU GRADUAÇÃO).

ou ainda

Pelo que resultou apurado e consoante as provas carreadas aos autos e a análise realizada na parte expositiva, chega-se à conclusão que o responsável pelo (EXTRAVIO/DANO) do material da Fazenda Nacional (discriminar o material) é o fulano de tal, que deverá indenizar o material (CONSTAR O VALOR DO MATERIAL EXTRAVIADO OU DANIFICADO A SER INDENIZADO), em conformidade com o previsto no .......(CITAR O ENQUADRAMENTO NA LEGISLAÇÃO PERTINENTE)..... (Observação: sem prejuízo da avaliação da questão quanto ao aspecto disciplinar e criminal). 
Local e data



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante


ANEXO X - MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)



TERMO DE ENCERRAMENTO



Aos ........ dias do mês .................. do ano de ......................., nesta cidade ..............., no quartel do(a) ......................, encerro os  trabalhos atinentes à presente sindicância, procedida em cumprimento ao determinado na Portaria nº .............., de .........., do Sr. ..................., do que, para constar, lavrei o presente termo.



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante


ANEXO Y - MODELO DE DOCUMENTO DE REMESSA
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)


Ofício nº .......... 

Local e data. 

Do (SINDICANTE)
Ao Sr. (AUTORIDADE INSTAURADORA) 
Assunto: sindicância com ......... folhas 
Rfr: Portaria nº .... de ........



Remeto-vos os autos da sindicância instaurada por intermédio da Portaria nº ......., de ...... de .............. de ........, em que figura como sindicado (NOME,  POSTO OU GRADUAÇÃO), integrante do(a) ......................... (OBM).



_______________________________
nome e posto/graduação do sindicante









Observação: 
Em caso de documento externo ao CBMMS, deverá ser utilizado o modelo de ofício.


ANEXO Z - MODELO DE SOLUÇÃO DE SINDICÂNCIA
[image: F:\brasao estilizado  cbmms tif.tiff][image: ]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA E SEGURANÇA PÚBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
---------------------(escalão superior)
---------------------(escalão considerado)


SOLUÇÃO DE SINDICÂNCIA
(Sindicância instaurada pela Portaria nº: ............. .)


1. Da análise das averiguações que mandei proceder por intermédio do .................... (NOME, POSTO/GRADUAÇÃO DO SINDICANTE), do .......... (OBM), pela Portaria nº ........., de ..................., resolvo acolher (OU DISCORDAR, OU ACOLHER PARCIALMENTE) o parecer do Sindicante no sentido de que .............., estribado nos seguintes fundamentos:
a. 	a alegada .........................; 
b. 	quanto à afirmação .....................................; 
c. 	no que concerne .....................; 
d. 	por intermédio de correspondência oficial (fls ...........), ....................................; 
e. 	o Sindicado ingressou .............................;
f. 	o fato atribuído ao ............... e confirmado na presente averiguação configura, em tese, transgressão disciplinar ............, prevista no ........do Regulamento Disciplinar em vigor na Corporação; 
g. 	o procedimento realizado se revestiu das formalidades estabelecidas nas Instruções Gerais para a elaboração de sindicância no âmbito do CBMMS, aprovadas com a com a Portaria nº ........., de ........................, tendo sido assegurado ao sindicado (SE HOUVER) o exercício do contraditório e da ampla defesa no curso do procedimento; e
h. 	........(OUTROS FUNDAMENTOS JULGADOS PERTINENTES, INCLUSIVE JURÍDICOS, RELATIVOS À CONDUTA / SITUAÇÃO / IRREGULARIDADE APURADA). 

2.	Isto posto, determino a adoção das seguintes medidas administrativas:
a) 	expedição de documento de Razões de Defesa ........ (PODERÁ SER EXPEDIDO PELA PRÓPRIA AUTORIDADE NOMEANTE OU POR OUTRA AUTORIDADE ADMINISTRATIVA COM COMPETÊNCIA PARA APLICAR A PUNIÇÃO DISCIPLINAR JULGADA ADEQUADA), em função da constatação de fato que indica, em tese, a configuração de transgressão disciplinar do sindicado (SE FOR O CASO);
b) 	instauração de inquérito policial militar, em face da existência de indícios de infração penal militar (SE FOR O CASO);
c) 	imputação dos prejuízos decorrentes da irregularidade constatada ao ........... (NOME E POSTO OU GRADUAÇÃO), na forma das normas pertinentes (SE FOR O CASO);
d) 	outras medidas administrativas que o caso requeira; 
e) 	arquivamento dos autos; e 
f) 	publicação em BI/BG (ou BR/BGR).

Local e data



__________________________________
nome e posto da autoridade instauradora
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