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PORTARIA N° 003/EMG, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2014

Aprova as Instrugbes Gerais para elaboragéo
de sindicancia no dmbito do Corpo de Bombeiros
Militar do Estado de Mato Grosso do Sul
(CBMMS10-1G-02.002), 12 Edigéo, 2014.

O COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO
DE MATO GROSSO DO SUL, no exercicio das atribui¢des que Ihe confere o inciso Il e a letra f
do inciso VI, do art. 8°, do Decreto n° 5.698, de 21 de novembro de 1990 — Regulamento
Geral.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar e por em execugdo na Corporacdo as Instrugbes Gerais para
elaboracéo de sindicancia no ambito do Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Mato Grosso
do Sul - CBMMS10-1G-02.002, 12 Edigdo. 2014, anexa a esta portaria.

Art. 2° A presente IG foi adaptada das Instrugdes Gerais para a elaboragéo de
sindicancia no ambito do Exército Brasileiro EB10-1G-09.001, Portaria n°® 107, de 13 de
fevereiro de 2012, publicada no Boletim do Exército n® 07/2012, de 17 de fevereiro de 2012.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando a
Portaria n°® 005/BM-1, de 06 de julho de 2007 e demais disposi¢des em contrario.

Campo Grande-MS, 07 de fevereiro de 2014

99\@'3

OCIEL ORTIZ ELIAS — Cel QOBM
Comandante-Geral do CBMMS

(Publicado no Boletim Geral n° 027, de 07 de fevereiro de 2014)
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- CAPITULO| i
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 1° As presentes Instrugées Gerais (IG) tém por finalidade regular os procedimentos
para a realizagdo de sindicancia no dmbito do Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Mato
Grosso do Sul - CBMMS.

Art. 2° A sindicancia é o procedimento formal, apresentado por escrito, que tem por
objetivo a apuracéo de fatos de interesse da administragdo militar, quando julgado necessario pela
autoridade competenie, ou de situagbes que envolvam direitos.

§1° Na hipétese de néo ser possivel identificar a pessoa diretamente envolvida no fato a
ser esclarecido, a sindicancia tera carater meramente investigatorio; entretanto, sendo identificada
a figura do sindicado desde sua instauragéo ou ao longo da apuragio, o procedimento assumira
carater processual, devendo ser assegurado aquele o direito ao contraditério e 8 ampla defesa.

§2° Nas hipbteses em que legislacido especifica assim o determinar ou de
iregularidades em que ndo haja a previséo legal de adogdo de outros instrumentos habeis ao
esclarecimento e solugéo dos fatos, a instauracéo da sindicancia sera obrigatéria.

§3° Denuncia apdcrifa sobre irregularidades ou que ndo contenha dados que permitam a
identificacdo e 0 enderecgo do denunciante ndo constitui documento habil a ensejar a formalizagao
de instauragéo de sindicancia, podendo a autoridade competente, nesse caso, adotar medidas
sumarias de verificacdo, com prudéncia e discri¢do, no intuito de avaliar a plausibilidade dos fatos,
e, em se constatando elementos de verossimilhanc¢a, podera formalizar abertura de procedimento
adequado baseado nos elementos verificados e ndo na denuncia, sendo vedada a juntada desta
aos autos (Modelo do Anexo B destas IG).

§4° Sera dispensada a instauragdo de sindicancia quando o fato ou objeto puder ser
comprovado sumariamente mediante prova documental idénea.

Art. 3° A sindicancia sera instaurada mediante portaria da autoridade competente,
publicada em boletim interno (Bl) da organizagdo bombeiro militar (OBM).

Art. 4° E competente para instaurar a sindicancia:

I- o Comandante-Geral — Cmt-G;

Il - o Subcomandante-Geral/Chefe do Estado-Maior Geral — Scmt/ChEMG;
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Il — o Corregedor, o Comandante de Unidades de Execugédo Operacional — CMB e CBI,
Diretores de Unidades de Direcdo Setorial — DP, DE, DAL, DST e DAF, Ajudante-Geral — Aj-G,
Comandante de Grupamento de Bombeiros — Cmt GB, Comandante de Subgrupamentos de
Bombeiros — Cmt SGB independentes, e

IV - o substituto legal das autoridades administrativas referidas neste artigo, quando no
exercicio regular da fungéo.

Art. 5° A instauracéo de sindicancia deve ser procedida no ambito do comando em que
foi verificada a ocorréncia, salvo determinagdo em contrario do escaldo superior em face de
situagao excepcional que requeira instauragdo em local diverso.

Paragrafo unico. Na hipétese de o fato a ser apurado envolver militares de OBM distintas
de uma mesma guarnigdo e ocorrer fora da area de administragdo dos respectivos comandos,
cabera ao comandante da guarni¢cdo onde se deu a ocorréncia apurar ou determinar a apuracéo
do(s) fato(s).

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6° O sindicante devera observar os seguintes procedimentos:

I - lavrar o termo de abertura da sindicancia;

Il - juntar aos autos os documentos por ordem cronolégica, numerando e rubricando as
folhas no canto superior direito, a partir do termo de abertura;

lll - indicar na capa dos autos, além da numeragdo do processo, seus dados de
identificacdo, os do sindicado, se houver, e o objeto da sindicancia;

IV - regular as agbes a serem desenvolvidas no contexto da sindicancia, mediante a
elaboracdo de despachos, ainda que ndo tenha sido designado escrivdo, situagdo em que tais
despachos tém carater meramente coordenativo;

V- éumpridas as formalidades iniciais, promover a notificagéo do sindicado, se houver,
para conhecimento do fato que lhe é imputado, acompanhamento do feito, ciéncia da data de sua
inquiricdo e da possibilidade de defesa prévia, além da possibilidade de requerer a produgéo ou
juntada de provas;

VI - fazer constar, nos pedidos de informagdes e nas requisicbes de documentos,
referéncias expressas ao fim a que se destinam e a prioridade na tramitagéo (normal, urgente ou

urgentissima);
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VII - juntar, mediante termo ou despacho na propria pe¢a ou carimbo de “JUNTE-SE”,
todos os documentos recebidos. Os documentos produzidos pelo sindicante serdo anexados aos
autos em ordem cronoldgica de producéo;

VIII - realizar ou determinar, de oficio ou a pedido, a producéo ou a juntada de todas as
provas que entender pertinentes ao fato a ser esclarecido;

IX- encerrar a instrucdo do feito com o respectivo termo, notificando o sindicado,
quando houver, para vista dos autos e apresentagao de alegacdes finais;

X - encerrar a apuragao com um relatério completo e objetivo, contendo o seu parecer
conclusivo sobre a elucidacao do fato, o qual devera ser apresentado em quatro partes:

a) introducdo: contendo a ordem de instauragao, a descri¢cdo sucinta do fato a ser
apurado e os dados de identificacdo do sindicado, se houver,;

b) diligéncias realizadas: onde deverao estar especificadas as agdes procedidas pelo

sindicante;

c) parte expositiva: com o resumo conciso e objetivo dos fatos e uma anadlise

comparativa e valorativa das provas colhidas, destacando aquelas em que formou sua convicgéo; e

d) parte conclusiva: na qual o sindicante emitira o seu parecer, coerente com as provas
carreadas aos autos e com o relatado na parte expositiva, mencionando se ha ou n&o indicios de
crime militar ou comum, transgressao disciplinar, prejuizo ao erario ou qualquer outra situacao
ampliativa ou restritiva de direito, sugerindo, se for o caso, a adog¢éao de providéncias; e

Xl - elaborar o termo de encerramento dos trabalhos atinentes ao feito e remeter os
autos a autoridade instauradora.

Paragrafo Unico. A observancia dos procedimentos estabelecidos neste artigo ndo obsta
a adogéao de outras medidas especificas que sejam necessarias em razdo das particularidades do
objeto da sindicancia.

Art. 7° A solugio da sindicancia pela autoridade nomeante devera ser explicita, clara,
coerente e motivada, com a indicacdo dos fatos e dos fundamentos juridicos, especialmente
quando importar em anulagio, revogagao, suspensao ou convalida¢édo de ato administrativo.

Art. 8° Quando o objeto da apuragdo for acidente ou dano com viatura (material
motomecanizado), material bélico (armamento e munigdo), material de comunicagdes ou outro
material, devera ser observado o disposto nas normas especificas da Corporagdo (inquéritos

técnicos, sindicancia sumaria, etc).
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CAPITULO Il
DOS PRAZOS

Art. 9° Na contagem dos prazos, excluir-se-& o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento.

§1° Os prazos se iniciam e vencem em dia de expediente na OBM.

§2° Os prazos conferidos ao sindicado devem ser fielmente observados, podendo,
excepcionalmente, o sindicante autorizar sua prorrogacdo ou renovagao se a situagao assim o
exigir, hipétese em que tal fato deve ser consignado expressamente nos autos da sindicancia.

Art. 10. A autoridade instauradora fixara na portaria o prazo inicial de trinta dias corridos
para a conclusdo da sindicancia, admitida a prorrogacao por vinte dias, a critério da autoridade
nomeante, quando as circunstancias assim o exigirem.

Paragrafo unico. O dia do inicio da sindicancia sera a data de recebimento da portaria
pelo sindicante.

Art. 11. Excepcionalmente, o prazo para a conclusdo dos trabalhos, previsto no art. 10
destas IG, podera sofrer prorrogacdes sucessivas, por até vinte dias corridos cada, desde que
amparado em motivo de for¢ca maior, situagéo de complexidade ou de extrema dificuldade, todas
relacionadas com o fato em apuragdo, ou, ainda, para conclusdo de pericia requerida, mediante
solicitacdo fundamentada do sindicante e a critério da autoridade nomeante.

§1°A soiicitagéo de prorrogacdo de prazo deve ser feita, no minimo, quarenta e oito
horas antes do término daquele inicialmente previsto.

§2° A concessdo da prorrogagdo do prazo devera ser publicada em Bl da OBM,
anexando-se copia do boletim aos autos da sindicancia.

Art. 12. O sindicado devera ser notificado, com a antecedéncia minima de trés dias uteis,
da realizagdo das diligéncias de instrugdo da sindicancia (inquirigbes, acareagles, pericias,
expedicdo de cartas precatorias, etc), para que, caso queira, possa acompanha-las ou requerer o
que julgar de direito.

§1° A primeira notificagdo ao sindicado pertencente & mesma OBM que o sindicante
deve ser comunicada ao seu comandante ou chefe imediato; as demais notificagcdes ao sindicado,
no decorrer do procedimento, serdo feitas sem a necessidade da mencionada comunicagéo ao
respectivo comandante.

§2° Se o sindicado pertencer a OBM distinta da do sindicante, a notificacdo deve ser
efetuada em todos os casos por intermédio do comandante, chefe ou diretor daquela OBM.

Art. 13. Ao sindicado sera facultado, no prazo de trés dias Uteis, contados de sua

inquiricdo, oferecer defesa prévia, arrolar testemunhas, juntar documentos e requerer o que julgar
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de direito para sua defesa.

§1° O sindicado sera informado dos direitos previstos no caput deste artigo, quando da
notificacéo para sua inquirigéo.

§2° Encerrada a instrugdo do feito, com a oitiva de testemunhas e demais diligéncias
consideradas necessarias, sera lavrado o termo de que trata o inciso IX do art. 6° destas IG, sendo
o sindicado notificado pelo sindicante para vista dos autos e para, querendo, oferecer alegacoes
finais no prazo de cinco dias corridos, contados do recebimento da notificagao.

§3° Esgotado o prazo de que trata o §2° deste artigo, apresentadas ou néo alegacdes, o
sindicante, respeitado o prazo para conclusdo dos trabalhos, elaborard seu relatorio
circunstanciado, com parecer conclusivo, remetendo os autos a autoridade instauradora.

Art.14. Recebidos os autos, a autoridade instauradora, no prazo de dez dias Uteis, dara
solucdo a sindicancia ou determinara que sejam feitas diligéncias complementares, fixando prazo
de até vinte dias corridos, o qual podera ser prorrogado, mediante decisdo fundamentada, pelo
prazo necessario a efetivagao das citadas diligéncias.

§1° No caso de ser determinada a realizagdo de diligéncias complementares, o
sindicado devera ser notificado para acompanhamento das respectivas averiguagoes.

§2° Cumpridas as diligéncias complementares, o sindicado devera ser notificado para,
querendo, oferecer alegagbes finais no prazo de cinco dias corridos, contados da data do
recebimento da notificacao.

§3°-Apds a realizagdo dos procedimentos previstos neste artigo, devera ser elaborado o
respectivo relatério complementar, apresentando as conclusfes decorrentes das averiguagées
procedidas, ra_tiﬂcando ou alter_ando o parecer anteriormente emitido, sendo os autos remetidos

novamente & autoridade instauradora, que, no prazo de dez dias Uteis, dara solugdo a sindicancia.

CAPITULO IV
DO CONTRADITORIO E DA AMPLA DEFESA

Art. 15. A sindicancia obedecera aos principios do contraditério e da ampla defesa, com
a utilizacdo dos meios e recursos a ela inerentes.

Paragrafo tnico. Para o exercicio do direito de defesa sera aceita qualquer espécie de
prova admitida em direito, desde que ndo atente contra a moral, a saude ou a seguranca individual

ou coletiva, ou contra a hierarquia, ou contra a disciplina.
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Art. 16. O sindicado tem o direito de acompanhar o processo, apresentar defesa prévia e
alegacdes finais, arrolar testemunhas, assistir aos depoimentos, solicitar reinquiricées, requerer
pericias, juntar documentos, obter copias de pecas dos autos, formular quesitos em carta precatoria
e em prova pericial e requerer o que entender necessario ao exercicio de seu direito de defesa.

§1° O sindicante podera indeferir, mediante decisao fundamentada, pedido do sindicado,
que incida nas hipoteses vedadas na segunda parte do paragrafo Gnico do art. 15 destas IG e
quando o seu objeto for ilicito, impertinente, desnecessario, protelatério ou de nenhum interesse
para o esclarecimento dos fatos.

§2° O sindicado podera realizar a sua prépria defesa, sendo-the facultado, em qualquer
fase da sindicancia, constituir advogado para assisti-lo.

§3° Nao havendo a figura do sindicado, mas apenas um fato a ser apurado, toma-se
desnecessaria a concessao do prazo para o oferecimento de defesa prévia e para a apresentacdo
de alegacdes finais.

§4° O disposto no §3° deste artigo n&o se aplica quando, no contexto da apuracéo de um
fato, emergirem indicios de cometimento de transgresséo disciplinar ou situacdo ampliativa ou
restritiva de direitos de qualquer pessoa (denunciante, testemunha, etc), ocasido em que o
sindicante certificara o seu entendimento nos autos, procedendo-se a respectiva notificagdo do
interessado para o_interrogatério, ja na condigéo de sindicado, e para, nessa condicdo, apresentar
defesa prévia e requerer o que julgar de direito, devendo-se, no prosseguimento dos trabalhos, ser
observado o rito preconizado nestas IG para assegurar o direito ao contraditério e & ampla defesa.

Art. 17. O advogado do sindicado podera presenciar os atos de inquiricdo do seu cliente
e das testemunhas, bem como acompanhar os demais atos da sindicancia, sendo-lhe vedado
durante as oitivas interferir nas perguntas e respostas, podendo, ao final da inquiricdo, fazer, por
intermédio do sindicante, as perguntas de interesse da defesa.

Paragrafo tnico. O previsto neste artigo aplica-se, no que couber, ao sindicado.

Art. 18. Sera assegurado ao sindicado, no prazo de cinco dias corridos a que se referem

os art. 13, § 2°, e art. 14, § 2°, vista do processo em local designado pelo sindicante.

] CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 19. 68 participantes da sindicancia s&o:
|- autoridade nomeante: militar competente instaurador da sindicancia;

Il - sindicante: o encarregado da sindicancia;
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Il - sindicado: a pessoa envolvida no fato a ser esclarecido, cujo desfecho podera vir a
afetar seus direitos;

IV - testemunha: toda pessoa que relata 0 que sabe a respeito do fato objeto da
sindicancia;

V - técnico ou pessoa habilitada: aquele que for indicado para proceder exame ou
emitir parecer; e

VI - denunciante ou ofendido. aquele que, mediante apresentacdo de documento
habil ou declaragao reduzida a termo, provoca a a¢do da Administragdo Militar.

Paragrafo Unico. Nos casos de maior complexidade e a critério da autoridade nomeante,
o sindicante podera valer-se de um escrivao para auxilid-lo nos trabalhos, cuja designagéo sera
feita na portaria de instaurag@o ou, posteriormente, em ato especifico, o qual devera assinar termo
de compromisso.

Art. 20. O sindicante sera oficial, aspirante a oficial, subtenente ou sargento
aperfeigoado, de maior precedéncia hierarquica que o sindicado.

Art. 21. O denunciante ou ofendido, quando houver, deve ser ouvido em primeiro lugar.

§1° O sindicante devera alertar o denunciante ou ofendido, no ato da inquiricdo, sobre
possivel consequéncia de seu ato nas esferas penal, civil e disciplinar, em caso de improcedéncia
da denuncia.

§2° O denunciante ou ofendido podera apresentar ou oferecer subsidios para o
esclarecimento do fato, indicando testemunhas, requerendo a juntada de documentos ou indicando
as fontes onde poder&o ser obtidos.

§3° Caso a presencga do sindicado cause constrangimento ao denunciante ou ofendido
ou a testemunha, de modo que prejudique o depoimento, o sindicante podera proceder a inquiricéo
em separado, dando-se ciéncia ao sindicado do teor das declaragdes, téo logo seja possivel, para
que requeira o que julgar de direito, admitindo-se a presen¢a do advogado, caso tenha sido
constituido, consignando tal fato e motivo em seu relatério.

Art. 22. A auséncia do sindicado regularmente notificado a sesséo de interrogatorio, sem
justo motivo, ndo obsta o prosseguimento dos trabalhos, mas tal situagio deve ser certificada nos
autos mediante termo e, em se tratando de miilitar, informada ao seu comandante, para as medidas
disciplinares cabiveis.

§1° O nao atendimento da notificacdo n&do importa o reconhecimento da verdade dos
fatos nem a renuncia a direito pelo sindicado.

§2° Comparecendo para depor no curso da sindicancia, o sindicado sera inquirido,
sendo-lhe assegurado, no prosseguimento dos trabalhos, na fase em que se encontram, o direito

ao contraditério e & ampla defesa.
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§3° Sempre que o sindicado, regularmente notificado para a pratica de atos no processo,
deixar de se manifestar tempestivamente ou permanecer inerte, o sindicante devera certificar tal
situacdo nos autos mediante a lavratura do respectivo termo.

§4° Quando dados, diligéncias ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciacéo de pedido formulado por este, o ndo atendimento no prazo fixado pela
Administracdo para a respectiva apresentagéo podera implicar o arquivamento do procedimento.

Art. 23. Qualquer pessoa podera ser testemunha.

§1° Na hipdtese de a testemunha ser militar ou servidor publico, a solicitagdo de
comparecimento para depor sera feita por intermédio de seu comandante ou chefe de secéo ou
reparticdo competente.

§2°Quando a testemunha deixar de comparecer para depor, sem justo motivo, ou,
comparecendo, se recusar a depor, o sindicante lavrara termo circunstanciado, mencionara tal fato
no relatério e, em se tratando de militar ou servidor publico, providenciara a informacéo dessa
situacéo a autoridade militar ou civil competente.

Art. 24. Ao comparecer para depor, a testemunha declarara seu nome, data de
nascimento, estado civil, residéncia, profissdo, lugar onde exerce sua atividade, se é parente de
alguma das partes e, em caso positivo, o grau de parentesco.

§1° A testemunha prestara, na forma da lei, 0 compromisso de dizer a verdade sobre o
que souber e the for perguntado.

§2° Nao prestam o compromisso de que trata o § 1° deste artigo os doentes e deficientes
mentais, 0s menores de quatorze anos, nem os ascendentes, os descendentes, os afins em linha
reta, o cdnjuge, ainda que separado de fato ou judicialmente, e os irmdos do sindicado, bem como
pessoa que, com ele, tenha vinculo de adogo.

Art. 25. As pessoas desobrigadas por lei de depor, em razdo do dever de guardar
segredo relacionado com a fungdo, ministério, oficio ou profissdo, desde que desobrigadas pela
parte interessada, poderao dar o seu testemunho.

Art. 26. Quando a residéncia do denunciante ou ofendido, da testemunha ou do
sindicado estiver situada em localidade diferente daquela em que foi instaurada a sindicancia, no
pais ou no exterior, e ocorrendo impossibilidade de comparecimento para prestar depoimento, a
inquiricdo podera ser realizada por meio de carta precatéria, expedida pelo sindicante.

Paragrafo unico. No caso de expedicdo de carta precatéria, o sindicado devera ser
notificado para, querendo, apresentar, no prazo de trés dias corridos, os quesitos que julgar
necessarios ao esclarecimento do fato objeto da sindicancia, observado o previsto no art. 16, § 1°,
destas IG.
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Art. 27. Constara da carta precatéria, o oficio com pedido de inquiricdo, a copia da
portaria de instauragc@o da sindicancia e a relagdo das perguntas a serem feitas ao inquirido,
devendo o Comandante da OBM destinataria dar tratamento de urgéncia a tramitacdo da
solicitacao.

Art. 28. As testemunhas deverio ser ouvidas, individualmente, de modo que uma nao
conhegca o teor do depoimento da outra.

Art. 29. Os depoimentos serdo tomados em dia com expediente na OBM, no periodo
compreendido entre oito e dezoito horas, salvo em caso de urgéncia inadiavel, devidamente
justificada pelo sindicante, em termo constante dos autos.

§1° O depoente nado sera inquirido por mais de quatro horas continuas, sendo-lhe
facultado o descanso de trinta minutos, sempre que tiver de prestar declaragdes além daquele
tempo. O depoimento que nao for concluido até as dezoito horas serd encerrado, para prosseguir
no dia seguinte, em hora determinada pelo sindicante, salvo casos excepcionais inadiaveis, o que
devera constar do respectivo termo.

§2° Nao havendo expediente na OBM no dia seguinte ao da interrupcdo do depoimento,
a inquiricdo deve ser adiada para o primeiro dia em que houver, salvo em caso de urgéncia
inadiavel, devidamente justificada.

§3° Se a pessoa ouvida for analfabeta ou ndo puder assinar o termo de inquiricdo, o
encarregado da inquiricdo deve solicitar que ela indique alguém para assinar a seu rogo, depois de
lido na presenga de ambos, juntamente com mais duas testemunhas, lavrando no respectivo termo
0 motivo do impedimento e eventual recusa de indicacdo por parte do depoente.

Art. 30. O denunciante ou ofendido e o sindicado poderao indicar cada um, até trés
testemunhas, podendo o sindicante, se julgar necessario a instru¢gdo do procedimento, ouvir outras
testemunhas.

Paragrafo unico. Nas inquiricbes em geral, o sindicante podera, quando as
circunstancias assim o indicarem, providenciar a presencga de duas testemunhas instrumentarias,
se possivel de maior precedéncia ou do mesmo circulo hierarquico do inquirido, para assistirem ao
ato, as quais prestardo compromisso de guardar sigilo sobre o que for dito na audiéncia.

Art. 31. As testemunhas do denunciante ou ofendido serdo ouvidas antes das do
sindicado.

Art. 32. Sera admitida a realizacdo de acareagdo sempre que houver divergéncia em
declaracgOes prestadas sobre o fato.

Art. 33. O sindicante, ao realizar acareagdo, esclarecera aos depoentes os pontos em

que divergem.
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Art. 34. Se o sindicado for menor de dezoito anos, deverd, conforme o caso, ser
acompanhado ou assistido por seus pais ou responsaveis, na forma da legislagao civil e processual.

Art. 35. No decorrer da sindicancia, se for verificado algum impedimento do sindicante,
este levara o fato ao conhecimento da autoridade instauradora para, caso acolha motivadamente os
argumentos, designar, por meio de portaria, novo sindicante para conclui-la.

Art. 36. A sindicancia, em regra, sera ostensiva, podendo, conforme o fato em apuracgao,
ser classificada, desde o inicio ou em seu curso, como sigilosa - pela autoridade nomeante ou, no
caso de juntada de documentos sigilosos, pelo sindicante - hipdtese em que a restricio de acesso

nao alcancara o sindicado nem seu advogado, caso tenha sido devidamente constituido.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Se por ocasido da solugdo da sindicancia for verificada a existéncia de fato que
em tese constitua transgressao disciplinar, antes da adogéo de quaisquer medidas disciplinares, é
obrigatdria a apresentacdo do documento de Razdes de Defesa ao suposto transgressor, em
conformidade com o previsto no Regulamento Disciplinar.

Paragrafo Unico. O sindicado e o denunciante ou ofendido, se houver, devem ser
notificados da solugdo dada a sindicancia, juntando-se tal notificacdo aos autos.

Art. 38. Os recursos dos militares e os procedimentos aplicaveis na esfera disciplinar sdo
os prescritos no Regulamento Disciplinar em vigor na Corporac¢ao.

Art. 39. Os casos omissos serao resolvidos pelo Comandante-Geral.

Art. 40. Integram as presentes Instru¢bes Gerais os modelos exemplificativos anexos,

que deveréo ser adaptados conforme cada caso.
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VOLUME |

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

CAPA DE PROCESSO

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Sindicancia instaurada através da

Portaria n°. 000/ /SIND/2.013,
de _ |/ /
NOME:
NOME POSTO/GRADUACAO - SINDICANTE Mat. n°
ACUSADO:
NOME POSTO/GRADUACAO — SINDICADO Mat. n°
ASSUNTO:
ANEXOS:

Autos de Sindicéancia, contendo 000 folhas
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ANEXO A - MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAGAO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
(escaldo considerado)

Portarian® ....
Local e data

Do (AUTORIDADE INSTAURADORA)

Ao Sr (AUTORIDADE DESIGNADA PARA A FUNCAO DE SINDICANTE)

Assunto: Instauracido de sindicancia

Anexo: Parten® ...., de......... (OU OUTRO DOCUMENTO QUE MOTIVOU A SINDICANCIA)

Tendo tomado conhecimento dos fatos constantes do(s) documento(s) anexo(s), que
denunciou ........................ (SINTESE DOS FATOS), instauro a respeito esta sindicancia,
delegando-vos, para esse fim, as atribuicbes que me competem, devendo os trabalhos ser
concluidos no prazo de trinta dias corridos a contar do primeiro dia util do recebimento desta.

Designoo ...........cccoeees para servir como Escrivdo na presente sindicancia, devendo
ser lavrado o respectivo Termo de Compromisso. (Observacdo: essa designagao somente é

cabivel nos casos em que a complexidade do procedimento assim o recomendar).

nome, posto e funcdo da autoridade instauradora
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ANEXO B - MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAGAO (DENUNCIA ANONIMA)

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
(escaldo considerado)

Portarian® ....
Local e data
Do (AUTORIDADE INSTAURADORA)
Ao Sr (AUTORIDADE DESIGNADA PARA A FUNGCAO DE SINDICANTE)
Assunto: Instauracio de Sindicancia
Anexo: (DOCUMENTO QUE MOTIVOU A SINDICANCIA - NAO PODE SER DENUNCIA
ANONIMA)

Tendo tomado conhecimento de fatos levantados em medida sumaria de verificacio,
constantes do(s) documento(s) anexo(s), envolvendo O ........ccciiiiiiiiiiieeeieeeee,
(NOME/POSTO/GRADUAGCAO DO ENVOLVIDO), deste ... (CITAR A OBM/UBM), versando sobre
... (RELATAR A SUPOSTA IRREGULARIDADE OBSERVADA), fatos esses que, em tese,
constituem irregularidade, e tendo em vista que, na verificagdo sumaria e preliminar procedida, foi
constatada a existéncia de elementos de verossimilhangca que merecem ser apurados e, ainda, o
interesse do CBMMS no adequado esclarecimento dos fatos verificados (CITAR, SE FOR O CASO:
OS QUAIS, INCLUSIVE, JA SAO DO DOMINIO DO PUBLICO INTERNO, OU OUTRO MOTIVO
QUE REFORCE A NECESSIDADE DE INSTAURACAO) dada a sua gravidade, ao potencial lesivo
ao interesse publico e & possivel repercussao negativa para os interesses e a imagem da Instituigéo
caso nao_sejam devidamente esclarecidos, instauro a presente sindicancia, nos termos do § 3° do
art. 2° art. 3° e art. 4° das Instru¢cdes Gerais para a elaboragcédo de sindicancias no ambito do
CBMMS - CBMMS10-1G-02.002, delegando-vos, para esse fim, as atribuicbes que me competem,
devendo os trabalhos ser concluidos no prazo de trinta dias corridos a contar do primeiro dia util do

recebimento desta.

nome, posto e fungdo da autoridade instauradora

Observacao:

Nenhuma denuncia andnima, isoladamente, pode justificar a instauragdo de sindicancia; quando a autoridade militar,
em medidas sumarias de verificacdo de plausibilidade dos fatos denunciados, constatar a existéncia de elementos de
verossimilhanca, podera instaurar sindicdncia com base nos fatos verificados, de forma desvinculada da peca
apoécrifa, que em hipétese alguma podera ser juntada aos autos; deniincias anénimas notoriamente de carater
calunioso, difamatério e injurioso, que desejam apenas, por ressentimento ou ma-fé, atacar desafetos, companheiros
ou superiores, devem ser de imediato ignoradas.
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ANEXO C - MODELO DE CAPA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL i
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

-{escaldo superior)

(escaldo considerado)

AUTOS DE SINDICANCIA

NUMERACAOQO DE PROCESSO: ...,

SINDICANTE: ...... (NOME E POSTO/GRADUACAO DE QUEM PROCEDERA A SINDICANCIA)

SINDICADO : ...... (NOME E POSTO/GRADUAGAO DA PESSOA ENVOLVIDA NO FATO A SER
ESCLARECIDO, SE HOUVER)

OBJETO: ..... (DESCRICAO SUCINTA DO FATO A SER SINDICADO)
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ANEXO D - MODELO DE TERMO DE ABERTURA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
(escaldo considerado)

TERMO DE ABERTURA
Aos.......... diasdomésde................... doanode........... ,hestacidadede............... , o
quartel do(@) ...........ocooiiiiiiie e , em cumprimento ao determinado na Portaria
n°® ... de ... de ... de ... , do (AUTORIDADE

INSTAURADORA), faco a abertura dos trabalhos atinentes a presente sindicancia, do que, para
constar, lavrei o presente termo.

nome e posto/graduacdo do sindicante
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ANEXO E - MODELO DE JUNTADA DA PORTARIA DE INSTAURAGAO E ANEXOS

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ]
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
{escaldo considerado)

JUNTADA
B Aos ....... diasdomésde................ de............. ,hestacidade ......................... , No quartel
Lo (o] (- ) , faco ajuntada aos autos da presente sindicancia dos documentos a seguir

nome e posto/graduagéo do sindicante
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ANEXO F - MODELO DE DESIGNAGAO DE ESCRIVAO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ]
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGCA E SEGURANGCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escal&o superior)
{escaldo considerado)

DESIGNACAQ DE ESCRIVAO

Designo, nos termos do paragrafo unico do art. 19 das Instru¢cdes Gerais para a
elaboragdo de sindicancia no éambito do CBMMS (CBMMS10-1G-20.001), o
.............................................. , para servir como Escrivdo na sindicancia instaurada com a Portaria
N° . ,de . , lavrando-se o respectivo Termo de Compromisso.

L.ocal e data

nome e posto/ da autoridade nomeante

Observacéao:
A designacdo de escrivdao somente devera ocorrer em sindicancia em que o grau de complexidade assim o recomende
(para os casos de designagdo em ato especifico, quando ndo houver sido feita na portaria de nomeacao).
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ANEXO G - MODELO DE COMPROMISSO DE ESCRIVAO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
{escaldo considerado)

COMPROMISSO DE ESCRIVAO

Aos ... dias do més de ... de .. , foi designado pelo Sr
Autoridade  Nomeante desta sindicancia, o Sr
......................................................................... (NOME POSTO/GRADUACAO DO ESCRIVAO
DESIGNADO) para exercer a fungéo de escrivao, tendo este perante o referido sindicante, prestado
o compromisso de manter o sigilo da sindicancia e de cumprir fielmente as determinagdes contidas
nas Instrugcbes Gerais para a elaboragdo de sindicancia no ambito do CBMMS

(CBMMS10-1G-20.001), durante o exercicio da fungéo.

Local e data

nome e posto/graduagdo do encarregado da sindicancia

nome e posto/graduac¢éo do escrivado da sindicancia
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ANEXO H - MODELO DE DESPACHOS

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGCA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
{escaldo considerado)

DESPACHO

Oficiar ao Sr Delegado de Policia .......................... , solicitando a remessa de cépia do

Boletim de Ocormréncia Policial registrado em ... de .....ooo....... de ... , envolvendo o Sr

Oficiar ao Sr Comandante do(a) .............. , para que sejam ouvidas, por intermédio de
carta precatoéria, as testemunhas ...............cccocoeeeeiiieeee. (CITAR NOME COMPLETO, POSTO
OU GRADUAGCAO).

Oficiar ao Sr Comandante do(a) ............. solicitando a remessa de cOpia da Folha de
Alteragdes do ..................... (CITAR NOME COMPLETO, POSTO OU GRADUACAOQ).
ou
Designo o dia........... ,as........ horas, a fim de ser ouvida a testemunha ................ (NOME
COMPLETO), no......ccvvvvvveinnee (LOCAL).

Designo o dia............. , as........ horas, a fim de ser ouvido o sindicado .....................
(NOME COMPLETOQO), no ..... (LOCAL). Registre-se para constar.

Local e data

nome e posto/graduagao do sindicante
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ANEXO | - MODELO DE NOTIFICAGAO PREVIA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL , Va5t
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA \&j
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR . S’
{escaldo superior)
(escaldo considerado)
Oficion® ..........
Local e data.

Do (SINDICANTE)

Ao Sr (NOME, POSTO/GRADUACAO DO SINDICADO E NOME DA SECAO OU OBM ONDE
SERVE) -

Assunto: Notificagéo prévia

Anexo: - copiadaPortarian®....de ...... de....do........ ;

- cdpia dos documentos que deram origem a instauragéo.

1. Venho, por meio deste, notificar Vossa Senhoria sobre os fatos (OU
IRREGULARIDADES) a que se refere a sindicancia instaurada para apurar (INDICACAO DOS
FATOS PERTINENTES) ....ccooooieiieeeie razéo pela qual Ihe é facultada, a partir da data
de ciéncia (OU RECEBIMENTO) deste documento, vista dos respectivos autos, no local
.................................. , bem como assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de
advogado constituido, no prazo de trés dias uteis contados de sua inquirigcdo, oferecer defesa
prévia, arrolar testemunhas, juntar documentos e requerer o que julgar de direito; podendo, ainda,
assistir a depoimentos, oferecer alegagGes finais e praticar todos os demais atos necessarios ao
exercicio do contraditério e da ampla defesa.

2. A audiéncia para sua inquiricdo esta marcada para o dia .................. ,as ...
(HORAS), NO ....coven.... (LOCAL) (OBSERVAR A ANTECEDENCIA MINIMA DE TRES DIAS
UTEIS QUANTO A DATA DO COMPARECIMENTO).

3. A audiéncia para inquiricdo do denunciante/ofendido (SE FOR O CASO) e das
testemunhas a seguir relacionadas se dara conforme o previsto quadro abaixo, sendo-lhe facultado

assistir aos referidos depoimentos:

24/50



CBMMS10-1G-02.002

N° Ord Testemunha Local Data-hora

nome e posto/graduag¢ao do sindicante

Declaro que tenho ciéncia.
Data: / /

nome, posto ou graduacgéo do sindicado

Observacgoes:

1) Em relagdo ao item n°® 3 do presente documento, o sindicante podera aproveitar a oportunidade da notificacdo prévia
para dar ciéncia ao sindicado sobre a inquirigdo do denunciante/ofendido, se houver, e de testemunhas; ou podera
optar pela elaboragdo de documento especifico de notificacéo para cada caso; as inquiricdes de outras testemunhas
que surgirem ao longo do trabalho ou que forem arroladas pela defesa devem ser objeto de nova(s) notificacdo(ées)
a0 sindicado

2) Em caso de documento externo ao CBMMS, devera ser utilizado o modelo de oficio
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ANEXO J - MODELO DE NOTIFICAGAO DE TESTEMUNHA QUE PASSOU A CONDIGAO DE

SINDICADO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ] e 1
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA gj
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR AngAt
{escalado superior)
{escaldo considerado)
Oficion® ..........
' Local e data.
Do (SINDICANTE)

Ao Sr (NOME, POSTO/GRADUAGCAO DO ENVOLVIDO E NOME DA OBM ONDE SERVE)
Assunto: Notificagao prévia
Anexo: - copiada Portarian®....de ...... de...do...;

- cdpia dos documentos que deram origem a instauracgao.

1. Venho, por meio deste, notificar Vossa Senhoria que, a partir da data de ciéncia (OU
RECEBIMENTO) deste documento, passara a condi¢do de sindicado na sindicancia instaurada
para apurar os fatos (OU IRREGULARIDADES) a que se refere a Portarian® ... de .... de..... de .....
do ... (CMT/CH/DIR), razdo pela qual lhe € facultada, vista dos respectivos autos, no local
.................................. , bem como assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de
advogado constituido, no prazo de trés dias uteis contados de sua inquiricdo, oferecer defesa
prévia, arrolar testemunhas, juntar documentos e requerer o que julgar de direito; podendo, ainda,
assistir a depoimentos, oferecer alegagoes finais e praticar todos os demais atos necessarios ao
exercicio do contraditério e da ampla defesa.

2. A audiéncia para sua reinquiricdo esta marcada para o dia .......... , as ..
(HORAS), nO ......cccevoeee (LOCAL) (OBSERVAR A ANTECEDENCIA DE TRES DIAS UTEIS
QUANTO A DATA DO COMPARECIMENTO).

nome e posto/graduacéo do sindicante

Declaro que tenho ciéncia.
Data: / /

nome, posto ou graduacéao do sindicado

Observacao:

Em caso de documento externo ao CBMMS, devera ser utilizado o modelo de oficio.
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ANEXO K - MODELO DE NOTIFICAGAO DE DILIGENCIAS COMPLEMENTARES

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
(escaldo considerado)

Local e data.

Do (SINDICANTE)

Ao Sr (NOME, POSTO/GRADUACAO DO SINDICADO E NOME DA SECAO OU OBM ONDE
SERVE)

Assunto: Notificacao prévia

1. Notifico Vossa Senhoria que o (FUNCAO DA AUTORIDADE INSTAURADORA)
determinou a realizacdo de diligéncias complementares a sindicancia instaurada para apurar os
fatos (OU IRREGULARIDADES) a que se refere a Portarian® ... de ....de..... de ..... do....... , ha qual
V Sa figurou na condicdo de sindicado, razao pela qual Ihe é facultada, a partir da data de ciéncia
(OU RECEBIMENTO) deste documento, vista dos respectivos autos, nolocal ................................. ,
bem como assegurado o direito de, pessoaimente ou por intermédio de advogado constituido,
acompanhar a realizagao das diligéncias complementares determinadas (INFORMAR OU ANEXAR
DOCUMENTO SOBRE AS DILIGENCIAS DETERMINADAS), bem como praticar todos os demais
atos necessarios ao exercicio do contraditério e da ampla defesa.

2. A audiéncia para sua reinquiricdo (SE FOR O CASO) ou das testemunhas (SE FOR O
CASO) estd marcada para o dia.................. , @S, (HORAS), no ......cccocceveee. (LOCAL)
(observar a antecedéncia de trés dias uteis quanto a data do comparecimento).

nome e posto/graduagao do sindicante

Declaro que tenho ciéncia.
Data: / /

nome, posto ou graduacdo do sindicado

Observacio:
Em caso de documento externo ao CBMMS,devera ser utilizado o modelo de oficio.
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ANEXO L - MODELO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS RECEBIDOS

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

-{escalao superior)
(escaldo considerado)

.................................... (OBM), faco a juntada aos autos da presente sindicancia dos documentos a

seguir especificados, do que, para constar, lavrei o presente termo.

1. Encaminhamento n® ....... yde ,doSr............. da............... (OBM/UBM).
2. Portarian® ........ ,de.......... ,doSr............. (CMT OBM/UBM).
3. Parten°®........ yde ,dOSr o (GB/SGB/SB).

nome e posto/graduacio do sindicante

ou

Datilografar (ou carimbar) no préprio documento juntado, na parte superior esquerda o seguinte:

Junte-se aos autos.
Em: ... {...... l.....

nome e posto/graduac¢do do sindicante
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ANEXO M - MODELO DE DOCUMENTO PARA O SINDICADO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escalao superior)
(escaldo considerado)

Local e data.
Do (SINDICANTE)
Ao Sr (COMANDANTE DO SINDICADO)
Assunto: comparecimento de sindicado
Solicito a V.82, autorizar o comparecimento do(a) ............ccoeeevvuiiieierieeiieeen. (NOME,
POSTO OU GRADUACAOQ), dessa OBM, nodia......... de....ccovennnn.. de............ L AS...o. horas, no
quartel do(a) .......ccccceeeiciiiiieeeeees , a fim de ser inquirido em sindicancia da qual sou encarregado.

nome e posto/graduacgao do sindicante

Observagao:
Em caso de documento externo ao CBMMS, devera ser utilizado o modelo de oficio.
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ANEXO N - MODELO DE DOCUMENTO PARA TESTEMUNHA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

-{escaldo superior)
(escaldo considerado)
Oficion®............
Local e data.

Do (SINDICANTE)
Ao Sr (NOME DA TESTEMUNHA)
Assunto: Comparecimento de testemunha

Solicito a V.82, comparecer no dia.....de................. de........ 8S........... horas, no
quartel do(a) .............. , localizado(a)..........ccccceeviennineeenn. (ENDERECO), a fim de prestar

declaragdes, na qualidade de testemunha, em sindicancia da qual sou encarregado.

nome e posto/graduagédo do sindicante

Observacdes:

1) quando a testemunha for militar, o documento deve ser enderecado ao seu comandante;
2) no caso de servidores ptblicos, enderecar o oficio aos respectivos chefes; e

3) em caso de documento externo ao CBMMS, devera ser utilizado o modelo de oficio.
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ANEXO O - MODELO DE CARTA PRECATORIA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGCA E SEGURANCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

<{escaldo superior)
{escaldo considerado)

Oficion® ..........

Local e data.
Do (SINDICANTE)
Ao Sr (CMT DA OBM DO SINDICADO, DENUNCIANTE / OFENDIDO OU DA TESTEMUNHA)
Assunto: inquiricdo de testemunha (OU OFENDIDO OU SINDICADO)
Anexo: - copia da Portarian® .... de ...... de .... do....; (PORTARIA DE INSTAURACAO)

- relag&o dos quesitos a serem respondidos.

1. Solicito a V.Sa,_que seja designado um militar (OFICIAL, ASPIRANTE A OFICIAL,
SUBTENENTE OU SARGENTO APERFEICOADO) para que proceda & inquiricio da testemunha
(DENUNCIANTE/OFENDIDO OU SINDICADQO) ... (NOME E GRAU
HIERARQUICO), dessa Organizacdo Bombeiro Militar, a respeito dos fatos que deram origem &
sindicancia da qual sou encarregado, em conformidade com os quesitos em anexo.

2. Solicito a V.82, ainda, que seja remetido o respectivo Termo de Inquiricdo, contendo
as respostas aos quesitos constantes da relagdo anexa, bem como outras informac¢des declaradas

pela testemunha.

nome e posto/graduagao do sindicante

Observacao:
Em caso de documento externo ao CBMMS, devera ser utilizado o modelo de oficio.
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ANEXO P - MODELO DE TERMO DE INQUIRIGAO DE TESTEMUNHA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

<{escaldo superior)
(escaldo considerado)

TERMO DE INQUIRIGAO DE TESTEMUNHA

(Sindicancia instaurada pela Portarian® ............. )
Aos ...... diasdomésde ............ doanode....., nestacidadede ..................... , ho quartel
do(@) ............. compareceu a testemunha (NOME COMPLETO, PROFISSAO, POSTO OU

GRADUACAO E OBM ONDE SERVE SE MILITAR, DATA DE NASCIMENTO, NATURALIDADE,
ESTADO CIVIL, FILIACAO, RESIDENCIA, DOCUMENTO DE IDENTIDADE), apds prestar o
compromisso de dizer a verdade e ser alertada sobre o conteudo do art. 346 do Codigo Penal Militar

(CPM), que trata do crime de falso testemunho e falsa pericia, estando presentes ao ato, o Sr

............ , sindicado, (E/OU SEU ADVOGADO DR ............ OAB n°......), foi perguntado a respeito do
fato que deu origem a presente sindicancia, instaurada com a Portaria n°® ......... de de .......
de.......... ,do....... , © seus anexos, os quais lhe foram lidos, respondeu que............. (CONSIGNAR

AS RESPOSTAS TRANSCREVENDO, TANTO QUANTO POSSIVEL, A EXATIDAO DAS
PALAVRAS E O SENTIDO DADO AO FATO PELA TESTEMUNHA; SEMPRE ATENTO AO QUE
SE ESTA APURANDO, E COM A MAIOR OBJETIVIDADE, DESENVOLVER A FORMULAGCAO
DAS PERGUNTAS, PROCURANDO PRECISAR DATAS, HORAS, LOCAIS E CIRCUNSTANCIAS
DO EVENTO). Perguntado, ainda, se tem algo mais a declarar, respondeu que .... Dada a palavra
ao sindicado (OU AO ADVOGADO DO SINDICADO), foi-lhe perguntado se teria alguma pergunta a
testemunha, por intermédio do sindicante, respondeu que .... . E como nada mais disse, nem Ihe foi
perguntado, dou por encerrado o presente depoimento, iniciado as ......... horas e terminado as
............... , que depois de lido e achado conforme, vai devidamente assinado pelo sindicante, pelo
inquirido, pelo sindicado (E SEU ADVOGADO, SE ESTIVER PRESENTE) e pela(s) testemunha(s)
que presenciou(aram) a inquiricdo sob o compromisso de guardar o sigilo do que foi dito (SE
HOUVER).

Local e data
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nome e posto/graduacéo do sindicante

nome da testemunha

nome do sindicado

nome do advogado e respectiva OAB (SE ESTIVER PRESENTE)

nome da(s) testemunha(s) da inquiricdo (SE HOUVER)

nome da(s) testemunha(s) da inquiricdo (SE HOUVER)
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ANEXO Q - MODELO DE TERMO DE INQUIRIGAO DE SINDICADO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escalao superior)
{escaldo considerado)

TERMO DE INQUIRIGAO DE SINDICADO

(Sindicancia instaurada Portarian® ............. )
Aos ...... diasdomésde............ doanode...., nestacidadede..................... , No quartel
do(@) .....c........ compareceu o sindicado (NOME COMPLETO, PROFISSAQ, POSTO OU

GRADUACAO E OBM ONDE SERVE SE MILITAR, DATA DO NASCIMENTO, NATURALIDADE,
ESTADO CIVIL, FILIACAO, RESIDENCIA, DOCUMENTO DE IDENTIDADE), o qual, interrogado
pelo sindicante sobre os fatos constantes da (PARTE OU PORTARIA, ETC) .... defls ..., que Ihe foi
lida, respondeu: que ........... ,que ............ (APOS O SINDICADO TER PRESTADO TODOS 0OS
ESCLARECIMENTOS, O SINDICANTE PODERA FORMULAR PERGUNTAS QUE JULGAR
ELUCIDATIVAS DO FATO); perguntado se tinha algo mais a declarar sobre os fatos objeto da
sindicancia, respondeu que ............ . E como nada mais disse, nem lhe foi perguntado, concedo ao
sindicado, a contar desta data, o prazo de trés dias uteis para apresentar defesa prévia, arrolar
testemunhas, juntar documentos e requerer o que julgar de direito; e dou por encerrada a presente
inquiricao, iniciada as ....... horas e terminada as .............. horas, que, depois de lida e achada
conforme vai devidamente assinada pelo sindicante, sindicado e testemunhas que presenciaram a

inquiricdo sob 0 compromisso de guardar o sigilo do que foi dito (SE HOUVER).

nome e posto/graduacao do sindicante

nome, posto ou graduagao do sindicado

nome da(s) testemunha(s) da inquiricdo (SE HOUVER)

nome da(s) testemunha(s) da inquirigdo (SE HOUVER)

nome do advogado e respectiva OAB (SE ESTIVER PRESENTE)
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ANEXO R - MODELO DE SUBSTITUIGAO DE SINDICANTE

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
(escaldo considerado)

Local e data.

Do (SINDICANTE)
A (AUTORIDADE DELEGANTE)
Assunto: substituicao de sindicante

Anexo: - autos de sindicancia

1. Estando encarregado de proceder a uma sindicancia instaurada pela da Portaria n°
........ de...de.........de...., 6 paraapurar.................. (RELATO SUCINTO) e tendo
constatado, de acordo com o documento de fls. ....... ,QUe L, (DECLINAR O MOTIVO),
solicito a V.§?, minha substituicdo para o prosseguimento do feito, entendendo encontrar-me
impedido para tal.

2. Remeto a V.S2 em anexo, os autos da aludida sindicancia.

nome e posto/graduagao do sindicante

Observacao:
Em caso de documento externo ao CBMMS, devera ser utilizado o modelo de oficio.
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ANEXO S - MODELO DE TERMO DE ACAREAGAO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
(escaldo considerado)

TERMO DE ACAREAGAO
Sindicancia instaurada pela Portarian® .......... desmuise
AOS ............ dias domis de ..o de . ,hestacidadede .............cccocee.. ;
de ... , ho quartel do(a@) .......c.oceoviiiiiiiiiiiinn (OBM), presentes as testemunhas
................... A(NOME)e ....................... B(NOME), presente o sindicado ........................ (NOME),
ja inquiridos nestes autos, por este sindicante foram, a vista das divergéncias existentes nos seus
depoimentos, nos pontos ..................... (“TAIS E TAIS” - DECLINA-LOS), reperguntadas as

mesmas testemunhas, uma em face da outra e do sindicado, para explicarem as ditas

divergéncias. E depois de lidos perante eles os depoimentos referidos nas partes divergentes, pela

testemunha .................. A (NOME COMPLETO)foiditoque .................. ;pelatestemunha...............
B (NOME COMPLETO)foiditoque ..................... , pelo sindicado .............. (NOME COMPLETO) foi
dtoque .................. E como nada mais declararam, lavrei o presente termo, que depois de

lido e achado conforme, assinam juntamente com este sindicante.

nome e posto/graduagédo do sindicante

nome completo da testemunha A

nome completo da testemunha B

nome, posto ou graduacgao do sindicado

nome do advogado e respectiva OAB (SE ESTIVER PRESENTE)
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ANEXO T - MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DE INSTRUGAO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ]
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)

{escaldo considerado)

TERMO DE ENCERRAMENTO DE INSTRUGAO

que, para constar, lavrei 0 presente termo.

nome e posto/graduacéo sindicante
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ANEXO U - MODELO DE VISTA DA SINDICANCIA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
(escaldo considerado)

Local e data.

Do (SINDICANTE)

Ao Sr (NOME, POSTO OU GRADUAGCAO DO SINDICADO)
Assunto: alegacgdes finais

Anexo: Vista e apresentacéo de defesa.

1. Notifico Vossa Senhoria para, no prazo de cinco dias corridos, apresentar alegacoes
finais por escrito, caso queira.
2. Informo, ainda, que os autos da Sindicancia encontram-se a sua disposicao para vista

no (indicar local e periodo).

nome e posto/graduacao do sindicante

Declaro ter ciéncia do que consta dos autos, bem como do prazo para apresentacéo das

razdes de defesa.
Data: / /

nome, posto ou graduagao do sindicado

Observacéao:
Em caso de documento externo ac CBMMS, devera ser utilizado o modelo de oficio.
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ANEXO V - MODELO DE CERTIDAO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ]
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)
(escaldo considerado)

CERTIDAO

Certificoque, em ............cc.oooiiiiie i, (DIA DO TERMINO DO PRAZO), decorreu
o prazo concedido por meio do Oficion® ........ yde , sem que o sindicado apresentasse
suas razdes de defesa escritas.

Do que para constar, lavrei o presente termo.

Local e data

nome e posto/graduacao do sindicante
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ANEXO W - MODELO DE RELATORIO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

<{escaldo superior)
(escaldo considerado)

RELATORIO

| - INTRODUCAO

A presente sindicancia foi instaurada, por determinagdodo Sr........................ (NOMEAR
E INDICAR A FUNCAO DA AUTORIDADE INSTAURADORA E NUMERO E DATA DA
RESPECTIVA PORTARIA DE INSTAURACAOQ), para apurar ... (SINTESE DO FATO -
PROBLEMA/SITUACAO/IRREGULARIDADE), narrado(s) na Parte (OU OUTRO DOCUMENTO) n°
..., (INDICAR O AUTOR DA PARTE OU DO DOCUMENTO QUE DEU ORIGEM A SINDICANCIA),
conforme documento de fls ... , tendo como sindicado ... (DADOS DE IDENTIFICACAO DO
SINDICADO - PESSOA DIRETAMENTE ENVOLVIDA OU SOBRE QUEM PESA A ACUSACAO -
QUANDO HOUVER).

It - DILIGENCIAS REALIZADAS
Com o escopo de reunir elementos probatorios que pudessem esclarecer o fato objeto
da presente sindicancia, este encarregado houve por bem diligenciar conforme despacho(s) de fls

..., (SE HOUVER), tendo sido procedidas as seguintes diligéncias: (Observacgao: relacionar todas

as acdes desenvolvidas, tais como: documentos expedidos e recebidos (fls...., .... e ... )i
inquiricbes e acareagdes procedidas (fls...., ...... ) eeeee e ... ); laudos periciais realizados (fls......,
....... , ... € .....); outros documentos juntados aos autos (fls. ..... e .......); etc)

Il - PARTE EXPOSITIVA

Foi assegurado ao sindicado o direito ao contraditério e & ampla defesa, conforme
preconizado nas Instrugcdes Gerais para a elaboragdo de sindicancia no ambito do CBMMS -
CBMMS10-1G-02.002. (Observacgao: o presente paragrafo sO sera cabivel quando houver a figura
do sindicado)

Da analise de todas as pecas que compdem a presente sindicancia, restou apurado que:
....(narrar de forma ordenada, coerente e circunstanciada, em paragrafos claros, precisos e
concisos, 0 que restou apurado a respeito do fato/problema/situacaol/irregularidade investigada,

segundo os elementos probatérios coligidos aos autos - depoimentos, acareagbes, pericias,
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documentos e outras diligéncias -; nesse contexto, o sindicante deve fazer uma analise comparativa
e valorativa desses elementos probatérios, destacando os aspectos que contribuiram para a

formacéao de sua convicgdo, apontando, inclusive, as normas legais pertinentes, se for o caso).

IV - PARTE CONCLUSIVA

Em face do exposto e que dos autos consta e conforme analise realizada na parte
expositiva, verifica-se que o fato (PROBLEMA/SITUACAO/IRREGULARIDADE) objeto da presente
sindicancia nao se acerca de indicios de crime ou transgresséo disciplinar, posto que (JUSTIFICAR
A RAZAO DA CONCLUSAO DA INEXISTENCIA DA INFRAGAOQ).

Em consequéncia, sou de parecer que os presentes autos sejam arquivados.

ou

Em face do exposto e que dos autos consta e conforme analise realizada na parte
expositiva, verifica-se que o fato (problema/situagaol/irregularidade) objeto da presente sindicancia
nao configura crime de natureza militar ou comum, mas sim transgresséo disciplinar prevista no
Regulamento Disciplinar em vigor na Corporagéo, (INDICAR QUAL OU QUAIS DISPOSITIVOS
REGULAMENTARES INFRINGIDOS), pelo que sou de parecer que a irregularidade é da
responsabilidade do ............... (NOME, POSTO OU GRADUACAO), e que podera ser solucionada

a luz do Regulamento Disciplinar em vigor na Corporacéo.
ou

Em face do exposto e que dos autos consta, chega-se a conclus&o, conforme conjunto
probatério ja analisado na parte expositiva da presente sindicancia (SUA PROPRIA CONFISSAO,
OU DEPOIMENTOS, ETC, DE FLS...), que ha claros indicios de infragdo penal militar (OU
COMUM, CONFORME O CASO) na conduta atribuida ao sindicado (NOME, POSTO OU
GRADUACAO).

ou ainda

Pelo que resultou apurado e consoante as provas camreadas aos autos e a andlise
realizada na parte expositiva, chega-se a conclusao que o responsavel pelo (EXTRAVIO/DANQ) do
material da Fazenda Nacional (discriminar o material) € o fulano de tal, que devera indenizar o

material (CONSTAR O VALOR DO MATERIAL EXTRAVIADO OU DANIFICADO A SER
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INDENIZADO), em conformidade com o previsto no ....... (CITAR O ENQUADRAMENTO NA

LEGISLACAO PERTINENTE)..... (Observacgdo: sem prejuizo da avaliagdo da questdo quanto ao
aspecto disciplinar e criminal).
Local e data

nome e posto/graduacao do sindicante
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ANEXO X - MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL i
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escaldo superior)

(escaldo considerado)
TERMO DE ENCERRAMENTO
Aos ........ diasdomés ................. doanode...................... ,nestacidade ............... , NO
quartel do(a) ...................... , encerro os trabalhos atinentes a presente sindicancia, procedida em
cumprimento ao determinado na Portarian® .............. ,de .......... ,doSr .o, , do que, para

constar, lavrei o presente termo.

nome e posto/graduacéo do sindicante
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ANEXO Y - MODELO DE DOCUMENTO DE REMESSA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ;
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

{escalao superior)

{escaldo considerado)
Oficion°®..........
Local e data.

Do (SINDICANTE)
Ao Sr (AUTORIDADE INSTAURADORA)
Assunto: sindicanciacom ......... folhas
Rfr. Portarian®....de ........

Remeto-vos os autos da sindicancia instaurada por intermédio da Portaria n° ....... , de
...... de .......... de ......, em que figura como sindicado (NOME, POSTO OU GRADUACAO),

nome e posto/graduacao do sindicante

Observagao:
Em caso de documento externo ao CBMMS, devera ser utilizado o modelo de oficio.
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ANEXO Z - MODELO DE SOLUGAO DE SINDICANCIA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

<escaldo superior)
(escaldo considerado)

SOLUGAO DE SINDICANCIA
(Sindicancia NUP: .............. )

1. Da anélise das averiguagdes que mandei proceder por intermédio do ....................

(NOME, POSTO/GRADUACAO DO SINDICANTE), do .......... (OBM), pela Portaria n® ......... , de
................... , resolvo acolher (OU DISCORDAR, OU ACOLHER PARCIALMENTE) o parecer do
Sindicante no sentidode que .............. , estribado nos seguintes fundamentos:

a.aalegada ......................... ;

b. quanto a afirmagdo ...............ccccevveiiinnn ;

€. NO que conceme ..................... ;

d. por intermédio de correspondéncia oficial (fls ........... Yy ceerre e ;

- . 0 Sindicado iNgressou ..............ccco.cc.e.... ;

f. o fato atribuido ao ............... e confirmado na presente averiguagcio configura, em
tese, transgressao disciplinar ............ , prevista no ........ do Regulamento Disciplinar em vigor na
Corporacao;

g. o procedimento realizado se revestiu das formalidades estabelecidas nas
Instrucdes Gerais para a elaboragio de sindicancia no ambito do CBMMS, aprovadas com a com a
Portaria n® ......... ,de , tendo sido assegurado ao sindicado (SE HOUVER) o
exercicio do contraditério e da ampla defesa no curso do procedimento; e

h. ... (OUTROS FUNDAMENTOS JULGADOS PERTINENTES, INCLUSIVE
JURIDICOS, RELATIVOS A CONDUTA / SITUACAO / IRREGULARIDADE APURADA).

2. Isto posto, determino a adogado das seguintes medidas administrativas:
a) expedicido de documento de Razbes de Defesa ........ (PODERA SER EXPEDIDO
PELA PROPRIA AUTORIDADE NOMEANTE OU POR OUTRA AUTORIDADE ADMINISTRATIVA
COM COMPETENCIA PARA APLICAR A PUNICAO DISCIPLINAR JULGADA ADEQUADA), em

funcéo da constatacéo de fato que indica, em tese, a configuragéo de transgresséo disciplinar do
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sindicado (SE FOR O CASO);

b) instauracdo de inquérito policial militar, em face da existéncia de indicios de
infracdo penal militar (SE FOR O CASO),

c) imputagdo dos prejuizos decorrentes da irregularidade constatada ao ...........
(NOME E POSTO OU GRADUAGCAO), na forma das normas pertinentes (SE FOR O CASO),
d)outras medidas administrativas que o caso requeira; e) arquivamento dos autos; e f) publicagéo
em Bl (ou Bl Res).

Local e data

nome e posto da autoridade instauradora
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LISTA DE DISTRIBUIGAO

. ORGAOS INTERNOS EXEMPLARES

. Orgdos de Diregao Superior
Comando-Geral..............cocuueirieee e 01
— GabiNOte. ... i s R S 01
Estado-Maior Geral.............ccoocveeeiiiiiiciiiieeece e 01
- GabINete. ... e 01
- 19 SecBo EMG.....oawmnmaninunnasimam s irmmasi 01
m2886CA0 EMG. ... ..o o1
- 32 SeCA0 EMG .. i 01
m488eCA0 EMG.......oooeeeeee e 01
- SF SE6A0 EMG mummomrasmwmrnsesmmeansisnsmmsis s 01
- 62 Secio EMG ;iuisanumisismsnmsnnamsramimsiaantais 01
Consultoria JuridiCa.............ccceeevieriiiiiiiee e 01
Corregedoria. s s v 01
AJUAANCIA-GEral..........ooeieeeiiieeceeeeeeeeie et 01

. Orgdos de Diregdo Setorial
- Diretoria de PesSs0al..............cccccviiiiieviiiininine e srenee s ssnnneseenns 01
- Diretoria Administrativa Financeira................c.ccccocoivieiiinnieennnen. 01
- Diretoria de Ap0io LOGIiStiCO..........c.oooeiviiiiiiircccciiieeccieee e 01
- Diretoria de Servigos TECNICOS.............oovviieiiiiiiieeeeecceeenn 01
- Diretoriade ENSiNO............cccooiiiiiiiiiiccieceeeececcci e 01

. Orgdos de Apoio

S CFAP ... e e ean e 01
= CRAPH cicssuusssmsssasmsimavs s m s s s st s s s S5 S s s 2 01
= CPA. s s s e e e e 01
SCOSM. e 01
o [ 01
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. Orgdos de execugao

. ORGAOS EXTERNOS
- Coordenadoria Estadual de Defesa CivilMS.............coovvoveeiiii.

- CIOPS/SEJUSP

..........................................................................

Subtotal
Total

01
03
03
01
03
03
03
03
01
01
01
01
01
01
01
01
01
52

01
01
02
54
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CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
COMANDO-GERAL
ESTADO-MAIOR GERAL
Campo Grande-MS, 07 de fevereiro de 2014

www.bombeiros.ms.qgov.br
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